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Asesoria 0 Trabajo Eficomendado, Descripcion _ :
a) Apoyar en la ejecucion del levantamiento de los requerimientos y necesidades funcionales relacionadas a las
divisiones técnicas.
b) Apoyar en el seguinjiento de los planes de trabajo relacionados a metas institucionales.
) Colaborar con el seguimiento, desarrollo de informacion de gestion y revision de transacciones en funcion de
las etiquetas asociada a los tramites, con el objeto de ir evaluando el avance.
d) Participar en las retiones de coordinacién del equipo y en todas aquellas relacionadas con las funciones del
icargo.
ie) Apoyar en la impla
'sistemas.
if) Apoyar en la fealizagion de certificaciones de calidad a productos desarrollados.
\a) Apoyar en la prepargcién de material relacionados a difusion de procedimientos, capacitaciones y mejoras en
los procesos.
Actividades Realizad@s )
»  Apoyo a la|Gestion de la Demanda.
. Revisidn e ingreso de |as fichas de Gestién de la Demanda recibidas.
. Participar en el andlisis de los requerimientos planteados por los usuarios.
. Participar de las reuniones de evaluacién de requerimientos.
. Informar a los usuarios resultado y estado de avance de las solicitudes ingresadas.
»  Cerificacidn QA a los productos desarrollados en DINFO.
»  Subrogandia a Marcela Pozo en las actividades y reuniones de la Mesa Técnica Transversal de Cambio Climatico.
- Seguimievio a la gestion de proyectos.
. Atencion a los Servicios de PMO con planes de trabajo.
Activar, Detener, Terminar, Re Activar y Cancelar pianes de trabajo.
o Actualizar linea base en planes.
a Re-Asignacion de planes de trabajo..
o Brindar acceso a planes de trabajo con jefes de proyectos subrogantes.
. Seguimiento PMO a los proyectos asignados de la cartera DINFO
o Coordinar y desarrollar reuniones con Jefes de Proyecto.
. Gestionar semanalmente Iz Adherencia Metodol6gica (ADRMT) de planes y Jefes de Proyecto.
o Registro semanal de los resultados de ADRMT por jefe de proyecto y los planes a su cargo.
o Informe mensual de la ADRMT para jefes de proyecto.
. Apoyo e induccién en la gestion de proyectos DINFO, para el actual y nuevo el personal de jefaturas de proyectos.

cién de automatizaciones relacionadas con las metas institucionales y correccién de
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DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

» Certificacion QA a los productos desarrollados en DINFO.

A PROD ® ARANDA
17-04-2025 10:18  Programa Habitabilidad Rural 1245801
22-04-2025 15:57  Portal de Paneles Bl 1246653
258-04-202510:42  API Cuidadores 1247533
0§-05-2025 15:57  Finanzas PRAP 1249546
07-05-2025 11:44  Portal de Paneles Bl - 1250242
08-05-2025 16:42  Instrumentos de Planificacion Territorial (IPT) 1250800
18-05-2025 9:22 Finanzas PRAP 1251557
19-05-2025 11:28  Subsidio Arriendo 1253364
19-05-2025 12:59  Pavimentos Participativos 1253418
20-05-2025 16:00  Programa Habitabilidad Rural 1253883
22-05-2025 11:39 - Mejoramiento Viviendas y Barrios ‘ 1254149
23-05-202512:38 Mejoramiento Viviendas y Barrios 1254550

> Apoyo e indugcion en la gestion de proyectos DINFO, para el actual y nuevo personal que se incorpore a la
jefatura de proyectos.

e La labor de apoyo al actual personal DINFO de jefatura de proyectos, es una actividad que se desarrolla
bajo |a demanda de estos y de forma espontanea segun su necesidad. No obstante, durante el periodo
Abril-Mayo se desarrollé una reunion semanal los dias Jueves para revisar los estados de avance y gestion
de log proyectos pertenecientes a los jefes de proyecto: Evelyn Aldunce, Ricardo Poblete y Fabian
Hernandez.

to

Ricardo Poblete O.

CDC 1 - ERP Ministerial

Durapte el periodo no ingresé nuevo personal a DINFO, por lo que no se realizaron inducciones.




> Seguimiento alla gestion de proyectos.

NOMBRE DEL PROYECTO

onsultona Levantamiento de Procesos PEAP .
p°MinviConecta Gestionde Bemanda. . 0 0 L
DC 3- Consultona Levantamlento de Procesos PEAP

mﬂ- (@) ",q,. (@)

;‘-:M’fﬂ’__,__t stemas de informacion para IPT
TD PSC DAP Me;oras Puesta en marcha

TD SPS 2025 DSl Pago de A5|gnaC|on Directa
HAreparacién Proyecto Asentamientos Precarios Etapa 3 vl
D - Implementacuon DSpace (60 anos IVIINVU)

DC Meta 2 Piataforma de Gestlon Documental
4D Desaroildipor Productor| L e
1D Rendlc:lones Fase lI

» Subrogancia 2 Marcela Pozo en las actividades y reuniones de la Mesa Técnica Transversal de Cambio
Climatico.

FECHA AMBITO DE LA REUNION PARTICIPANTES

Katherine Urcelay

Solicitud de apoyo técnico a DINFO  Jennifer Lara

23-04-2025 en herramientas de control y segui- Consuelo Lara
miento Marcela Pozo

Giselle Oyarce
Luis Barrales

Jennifer Lara
Plataforma SIGEDOC - Caracteristicas Katherine Urcelay
y Alcance. Marisol Riveros
Luis Barrales

N

2-05-2025

Jennifer Lara
Katherine Urcelay

i X Isabel Villavicencio
26-05-2025 Consultas a herramientas Microsoft Mauticic Malehzuels

Planner y Power Apps Cristian Labbé

Marcela Pozo
Luis Barrales




> Apoyar en la implementacion de automatizaciones relacionadas con las metas institucionales y correccion de
sistemas.

Implementacidn Plataforma de Gestién Docu-
mental

Sistemas de informacidn para Instrumentos - Seguimiento semanal gestion de proyectos
de PEanlflcaaon Terrltorlal - Cert[ﬁc:amon QA 08 05 2025 Aranda 1250800

LI s CDC 3- Consultona Levantam|ent0 de Proce— o) o
Meta institucional - Seguimiento semanal gestion de proyectos

sos PEAP

; -Seguim’ienta semanai gestréndeproyectos e

Preparamon Proyecto Asentamlentos Preca-
rios Etapa 3 vl

- Seguimiento semanal gestic’m de proyectos

 Continuidad operaciongl _fﬁ“ :

- Segutr‘mento semanal gestlon de proyectos

Eoutnuided BRs e etEl - Certificacion QA 2304-2025, Aranda: 1244818

- Seguimiento semanal gestion de proyectos

|- Segmmiento semanal gesﬂén de proyectos

B Segwmrento semanal gestlon de proyectos

Coittinuidarconerasialel - Certificacién QA, 20-052025 , Aranda: 1250242

 Contin "dad‘operacio ' ~Segu|m1ento semanai"""

Continuidad operaciorfal | TD_SPS 2025 DS1 Pago de Asignacién Directa |- Seguimiento semanal gestion de proyectos




