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Monto Honorario

$ 690.000.-

Mensual Liquido
Fecha Inicio Asesoria N 12002004 o el TRIS | 31.12.2024
N° Decreto (Ex.) ‘\ 272/630/2024 Fecha Decreto (Ex.) \ 13.03.2024

y/o Resolucion (Ex.)

y/o Resolucién (Ex.)
Agente Publico _ No

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcién

a) Apoyo en Atencidn de Publico (solicitud alzamientos asociados a la Cartera Hipotecaria
SERVIU RM, cooperativas e Impuesto Habitacional 5%)

b) Colaborar en el manejo y digitacién de base de datos (planilla Excel, Word, Outlook).

c) Atencién de usuarios de forma presencial, via telefénica vy a fravés de correo electrénico,
d) Apoyar en el manejo de archivos fisicos y digitales,

Y en general, sin que la enumeracion anterior sea taxativa, realizar todas las actuaciones
Qécesoﬁos para el correcto desemperio de las labores encomendadas por el/la Encargado/a
Departamento Normalizacién y Deudas.
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Actividades Realizadas

a)  Atencion a piblico presencial, via telefénica y via casilla coreo.
. b]  Andlisis de documentacion requerida para solicitud de Escritura de Cancelacion y Alzamiento.
\ ¢) BUsqueda de cancelacién de hipoteca en programas computacionales y libros fisicos.
d) Revision de informacién necesaria para la creacion de Escritura de Cancelacion y Alzamiento.
e) Confeccién de Escritura de Cancelacion y Alzamiento.,

Observaciones

_Persona qg visa el correcto desempeiio de la Asesoria prestada

Nombre . Alejandra Hermosilla Hurtado

Cargo \ Subdirector/a (5) Adminisiracién y Finanzas
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