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Gobierno
de Chile

Informe Mensual de Desempefio
de Honorarios a Suma Alzada

B 00000

Mes MARZO

Afio: 2025

Datos Personales

Nombre y Apellidos Pia Teresa Cayéera Escudero /
Monto Honorario Bruto Mensual ~ $2.499.654 Rﬂngrr:tsc:]:lonorario Ligeado $2.137.204
Fecha Inicio Asesoria 02-01-2025 Fecha Termino Asesoria 31-12-2025
R 191 ESN0 0 BV 25012025

Agente Publico SI

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion

a) Analista de la Seccion de Administracion y Finanzas, encargada de desarrollar procesos de

compra y abastecimiento a través de Mercado Publico.

b) Elaborar y/o visar resoluciones o demas actos administrativos relacionados con la gestion

interna.

c) Realizar la publicacién mensual de Transparencia Activa del servicio.

d) Apoyar a las distintas unidades en materia de orden juridico que rige el funcionamiento del

Sector Vivienda y Urbanismo, a fin de propiciar una adecuada asesoria de la normativa y toma

de decisiones.

e) Actuar como Subrogante del/de la Encargado/a de Capacitacion en caso de impedimento de

éste/a.

f) Fiscalizar los canales de comunicacién de la SEREMI, a fin de mantener un flujo permanente
actualizado de informacién, que permita una accion sectorial coordinada y la adecuada

nformacion a la ciudadania.

g) Apoyar al Secretario Regional Ministerial en todas aquellas tareas que se requieran dentro de

ambito de su expertiz profesional.

Actividades Realizadas

1.- Gestion para elecciones Comité Bipartito de Capacitacion y elaboracién de Plan Anual afio
2025.

2 .- Elaboracion y Gestion de Compras para suministro de materiales de oficina y caja fuerte
para el servicio.

3.- Confeccion de Bases de Licitacion gestioén licitacion zona Zip Y reparacién de vehiculos
institucionales en portal mercado publico.

4.- Elaboracién de bases de licitacion para la contratacion dl servicio de transporte privado
para el afio 2025.

5.- Gestién de Contrato Compra Coordinada, Empresa Claro, para el suministro del servicio
de Telefonia Celular e Internet Banda Ancha.

6.- Confeccién y actualizacién de Planillas de Actos y Resoluciones con efecto sobre terceros,
Marco Normativo y Diario Oficial, para la ser publicadas en el portal de Transparencia Activa.
7.- Actualizacién de Portal Transparencia Activa correspondiente al mes de Febrero de 2025.
8.- Apoyo y asesoria a SEREMI, comité Flor de Mayo. Revision de antecedentes y normativa
para reuniones y minutas comunicacionales.

9.- Emisién de Informes en Derecho para inscripcion en registros técnicos administrados por
MINVU.

10.- Revisién, correccion de respuestas a solicitudes de acceso a la Informacion Publica.
11.-Apoyo y revision de antecedentes para modificacién de Contratos Barrios del Programa
Recuperacion de Barrios.

12.- Revision de observaciones a proceso de licitacion Zona Zip Nivel Central y evacua otras
observaciones a dicho informe.

16.- Reunién Abogado Nivel Central para revisar observaciones al proceso.



Observaciones
Persona que visa el correcto desempefio de la Asesoria prestada
Nombre Cindy Cadagan Reyes

Cargo Encargada de la Seccic’)y/de Administracion y Finanzas

/
i Ty T
Firméa Honorario

Lugar Coyhaique

Fecha 18/03/2025



