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Informe Final de las Actividades Realizadas
yc Mensual de Desempeiio de Honorarios a Suma Alzada

/

-

Claudia Elizabeth Villa Salinas
Monto Honorario /

Mes Septiembre

Afo 2024

Datos Personales
Nombre y Apellidos

\\|

Maento Honorario Bru_to Mensual $ 1.750.000 | Mensual Liquido . $ 1.509.375

B : / Fecha Termino /
fFecha Inicio Asesoria 02/01/2024 ¢ poe o 31/12/2024 [/ |
N° Decreto ['Ex.;n' / Fecha Decreto (Ex.) ) 4
y/o Resolucion (Ex.) =5 y/o Resolucion (Ex.) 2_5_/0”2024 /
Agente Plblico Honorario a suma alzada

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion

1.- Informe en materia de recursos

* Enviar informacion de los recursos asignados en el mes respectivo al Departamento de
Planificacion de la Divisién de Politica Habitacional.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo de envio de informacién.

2.- Informes de gestion, glosa y riesgos.

» Caracterizacion de los beneficiarios de AD cada tres meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic). Medio de
verificacion: Presentar copia de correo enviado dentro de los 5 primeros dias habiles del mes
siguiente al cierre que envia base o indicar donde se encuentra almacenada.

* Informe de riesgos con estado de avance en el registro de las visitas en la plataforma cada tres
meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic).

Medio de verificacion: Presentar copia de correo enviado dentro de los 7 primeros dias hdbiles
del mes siguiente respectivo, indicando estado de avance con porcentaje por region.

3.- Informes periodicos del Programa.

* Informe de resumen de pago mensual.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo con la informacion el dia 12 hdbil de cada mes.
¢ Base de datos de confratos activos mensual.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo por el que adjunta o indica la ruta de acceso a
la informacion. -

* Actualizar consolidados de postulacion seleccion y vigencia cada vez que se finalice un proceso
de seleccion.

Medio de verificacion: Presentar copia de comreo por el que adjunta o indica la ruta de acceso a
la informacion.

4.- Informes de procesos de pagos.

e Realizar las revisiones de néminas del proceso de pago de subsidio mensual.

Medio de verificacion: Presentar informe de lo realizado con correos de respaldo

= Elaborar némina mensual de pagos que correspondda redlizar en 16s casos de duenos de
viviendas de fallecidos y otfros similares, debidamente acreditados.

Medio de verificacion: Presentar copia correo que envia némina mensual.

5.- Informes de respuestas a requerimientos extraordinarios o excepcionales

Elaboracién de bases de datos para responder a requerimientos por ley de transparencia o la
elaboracién de otro tipo de bases requeridas para el Programa.

Medio de verificacion: Presentar copia de correc con solicitud y respuesta adjunta o indica la ruta
de acceso a la informacion.

é.- Informes de respuestas de transformacion de datos en informacion Util

i



Proponer estrategias frente a disfintos escenarios que se vayan dando (oferta y demanda o
algun tipo de requerimiento de los SERVIU, etc.), que ayude al Programa de Subsidio de
Arriendo para Vivienda.
Medio de verificacién: Presentar copia de correo con solicitud y respuesta adjunta, o indicar la
ruta de acceso a la informacion.
7.- Informes sobre requerimientos estadisticos del Programa de Subsidio de Arriendo de
Vivienda, solicitados por la jefatura para situaciones especiales.
Medio de verificacién: Presentar copia de correo por el que adjunta la informacion requerida y
. respuesta adjunta, o indicar la ruta de acceso a ia informacion. Medio de verificacion: Presentar informe de
lo redlizado con correos de respaldo.
R £ e T O S IR
1.- Informe en materia de recursos ;
Medio de verificacion: Presentar copia de correo de envio de informacioén.
Se realizaron los procesamientos de todas las asignaciones directas regulares enviadas por las regiones
correspondientes al mes de febrero y se revisaron los recursos otorgados a esa fecha.

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Vvilla Salinas

Enviado el: jueves, 5 de septiembre de 2024 18:13

Para: Francisca Rojas Menno

[ o ol Karen Rivera Campos, Marfa Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Recursos Asignados a Agosoto 2024 con Asignaciones Directas

Datos adjuntos: 2024 Control FRM.xlsx: Asignacion Mensual para Planificacion_2024_a Agostoxisx
Hola Fran,

Adjunto Asignacion de Recursos a Agosto 2024.
La ruta de los archivos es:

WAtum\dph\Habita\Arriendo\11 SEGUIMIENTO

Saludos,
' |
Claudia Villa S.
Analista | Programa Subsidie de Arienda
Divisian de Politica Habitacional e

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

Nota: en anexo-base de datos

2.- Informes de gestion, glosa y riesgos.

« Caracterizacion de los beneficiarios de AD cada tres meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic).

Medio de verificacion: Presentar copia de correo enviado dentro de los 5 primeros dias habiles del mes
siguiente al cierre que envia base o indicar donde se encuentra amacenada.

Este requerimiento no corresponde para el mes en curso.

« Informe de riesgos con estado de avance en el registro de las visitas en la plataforma cada tres meses (Mar/
Jun/ Sept/ Dic).

Medio de verificacion: Presentar copia de correo enviado dentro de los 7 primeros dias habiles

del mes siguiente respectivo, indicando estado de avance con porcentaje por region.

Este requerimiento no corresponde para el mes en curso.



3.- Informes periédicos del Programa.

¢ Informe de resumen de pago mensual.

Medio de verificacién: Presentar copia de correo con la informacion el dia 12 habil de cada mes.
Nota: en anexo base de datos

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado ek lunes, 16 de septiembre de 2024 17:40

Para: Francisca Rojas Merino

CC: Karen Rivera Campos Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Marales Martinez
Asunto: Resumen de Pagos - Septiembre 2024

Datos adjuntos: 09_Resumen de Pagos_Septiembre24.xlsx

Hola Fran,

Adjunto Resumen de Pagos del Mes de Septiembre 2024.
La Ruta de acceso es:
\\Atum\dph\Habita\Arriendo\03_PAGOS\2024\Resumen de Pagos

Saludos,

NP

Claudia Villa S.

Analista | Programa Subsidio de Amiendo

Division de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

’

» Base de datos de contratos activos mensual.
Medio de verificacion: Presentar copia de correo por el gue adjunta o indica la ruta de acceso ala
informacion.

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado el lunes, 16 de septiembre de 2024 18:24

Para: " Francisca Rojas Merino

cc: Karen Rivera Campos; Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunte: Cantratos Activas Mensuales

Hola Fran,

Adjunto Link de los Contratos Activas Mensuales correspondientes al mes de Agosto 2024.

Link:
Wwpf-share\Programa subsidio de arriendos\03-Aplicacion\ 2024

Saludos,

M <

Claudia Villa S,

fnalista | Programa Subsidio de Arriendo

Denswon de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

Nota: en anexo base de datos



«.Actualizar consolidados de postulacion seleccién y vigencia cada vez que se finalice un proceso de
seleccion.

Medio de verificacién: Presentar copia de correo por €l que adjunta o indica la ruta de acceso ala
informacion.

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado ek viernes, 23 de agosto de 2024 16:24

Para: Francisca Rojas Menno

€C: Karen Rivera Campos; Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Consolidado Postulacion

Hola Fran,

Se ha actualizado el consolidado de postulacién, con Ia limpieza de los campos region y comuna.
Ruta de acceso:

\Waturm\dph\Habita\Arriendo\00 CONSOLIDADO

Saludos,

Mo

C laudia Villa S.

Analigta | P wa Subsidio de Ariendo

Divisign de P a Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobiemo de Chile

Nota: en anexo base de datos

.- Informes de procesos de pagos.
. Reollzor las revisiones de néminas del proceso de pago de subsidio mensual.
Medio de verificacion: Presentar informe de lo realizado con correos de respaldo

Claudia Villa Salinas
" De: claudia Villa Salinas
Enviado ek lunes, 16 de septiembre de 2024 18:32
Para: Francisca Rojas Merino
£C: Karen Rivera Campos; Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Informes de Proceso de Pagos - Septiembre 2024 - Némina Rechazados
Datos adjuntos: - 09 Némina Rechazados Septiembre24.xlsx

Hola Francisca,

Revisadas las naminas del proceso de pago de subsidio mensual correspondientes al mes de Septiembre 2024, se ha
realizado la elabaracion de |la nomina mensual de pagos Rechazados.

Se adjunta nomina.

Saludos,

o

Claudia Villa 5.

Analista | Programa Subsidio de Arriendo

Division de Folitica Habidacional

Ministerio de Vivienda y Us hanismo | Gobiemo de Chile

Nota: en anexo base de datos



» Elaborar némina mensual de pagos gue corresponda realizar en los casos de duehos de
viviendas de fallecidos y otfros similares, debidamente acreditados.
Medioc de verificacion: Presentar copia correo gue envia ndémina mensual.

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado ek lunes, 16 de septiembre de 2024 18:35

Para: Francisca Rojas Merino

CC: Karen Rivera Campos; Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Informes de Praceso de Pagos - Fallecidos

Dates adjuntos: 0%.- Pago Fallecidos_Septiembre xisx

Hola Francisca,

Revisadas las ndminas del proceso de pago de subsidio mensual, se ha realizado Ia elaboracién de la némina
mensual de pagos que corresponde a los casos de duefios de viviendas de fallecidos y otros similares, debidamente
acreditados e incorporados a la Base “Casos_Fallecidos_Arrendador”

Se adjunta nomina.

Saludos,

Y

Claudia Villa S.

Analista | Programa Subsidio de Armiendo

Divisio olitica Habitacional

M;:ustmo de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

Nota: en anexo base de datos

5.- Informes de respuestas a requerimientos exiraordinarios o excepcionales

Elaboracion de bases de datos para responder a requerimientos por ley de transparencia o la

elaboracion de ofro tipo de bases requeridas para el Programa.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo con solicitud y respuesta adjunta o indica la ruta de acceso
a la informacion.

No hubo requerimientos.

é.- Informes de respuestas de transformacién de datos en informacién 0til
Proponer estrategias frente a distintos escenarios que se vayan dando (oferta y demanda o
algun fipo de requerimiento de los SERVIU, etc.), que ayude al Programa de Subsidio de
Arriendo para Vivienda.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo con solicitud y respuesta adjunta, o indicar la
ruta de acceso ala 1nformomon

No hubo requerimientos.

7.- Informes sobre requerimientos estadisticos del Programa de Subsidio de Arriendo de

Vivienda, solicitados por la jefatura para situaciones especiales.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo por el que adjunta la informacién requerida y

respuesta adjunta, o indicar la ruta de acceso a la informacién. Medio de verificacion: Presentar informe de lo
realizado con correos de respaldo.

No hubo requerimientos. t (l\/



Observaciones

Mes de Septiembre 2024

Nombre Francisca Rojas Merino

Cargo

JEFE (S) DEPARTAMENTO GESTION HABITACIONAL

/’ﬁma;;:’ioﬁ;;o

) 23/09/2024 /




