Informe Mensual de Desempeiio
de Honorarios a Suma Alzada

]

Mes NOVIEMBRE

2024
Datos Personales
Nombre y Apellidos Jose Espinoza Carrera
Monto Honorario Bruto Mensual ~ $ 1,387.441 B ororaroLNEER| 51 196658
Fecha Inicio Asesaria 02 -01-2024 Fecha Termino Asesoria 31-12-2024
N°® Decreto (Ex.) Fecha Decreto (Ex.) y/o _N1-
y/o Resolucion (Ex.) 129 Resolucion (Ex.) 25-01-2024
Agente Publico NO

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion

a) Apoyar en la gestion de todas las tareas administrativas asociadas y correspondientes a la Secretearia |
Ejecutiva del |
Programa Recuperacién de Barrios y areas de trabajo asociadas. ‘
b) Apoyar en la coordinacion y trabajo de la Oficina de Partes de |la Secretearia Ejecutiva del Programa
Recuperacion de

Barrios y areas de trabajo asociadas, manteniendo actualizado el archivo y base de datos de documentos
del Nivel Central y

Regiones.

c) Apoyar la coordinacion de actividades, jornadas, seminarios u otras, desarrolladas por el equipo, internas
o externas.

d) Apoyar en la coordinacion de tareas de mantencion, recambio y mejoras a la infraestructura de las
oficinas de/Nivel

Central correspondientes, asi como el inventario y gestion de la bodega.

e) Apoyar en la gestion administrativa correspondiente a la Division Desarrollo Urbano cuando lo requiriera.
f) Gestionar y apoyar todas las tareas encomendadas en relacion a oficina de partes del Departamento de
Gestion Urbana y

Division Desarrollo urbano.

g) Efectuar tramitacion de documentacion para el Departamento de Gestion Urbana y Division Desarrollo
Urbano.

h) Efectuar asistencia técnica a regiones para el desarrollo de los programas pertenecientes al Departamento
de Gestion ‘

Actividades Realizadas

1- Apoyo Secretario Ejecutivo del Programa.

2- Apoyo Atencidn Telefénica A la Secretaria ‘
3- Apoyo al Departamento de Comunicacién de la DDU !
4- Entrega de Documentacion dentro y Fuera del Ministerio \
5- Apoyo en las reuniones del Programa de Gestién Urbana ‘
8- Mantencion en reparaciones basicas del Programa

7- Apoyo en el Fotocopiado y Anillado del Programa Gestién Urbana

8- Apoyo en Jornadas del Programa de Regeneracion Urbana (Parque Metropolitano Casa ANAHUAC)
10-Apoyo en Secretaria del Departamento DDU (Jornadas, Despachos, y Logisticas) \

Persona que visa el correcto desempeiio de la Asesoria prestada

Nombre MATIAS DELPIANO K
Departamgnto de Gestion Urbana

Cargo

%( ‘-\\\J\LL
/ s Firma Firma Honor&rio
Lugar Santiago Fecha 13-1«140




