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Mes NOVIEMBRE /
Afo: 2024 /
Datos sermonsies | I e S i G
Nombre y Apellidos VALENTINA ALEJANDRA ZEPEDA BRAVO _ _ /
. i : . ~ Monto Honorario Liquido ' / '
Monto.ﬁonoranfe':\ Bruto Mﬁnsual .S 2933350 i Mensual E$175-1.196 j
Fecha Inicio Asesoria 02-01-2024 i Fecha Termino Asesoria 31-12-2024
N* Decreto (Ex.) 391 Fd Fecha Decreto (Ex.) y/o
ylo Resolucion (Ex.) Resalucién (Ex.) 29/01/2024
‘Agente Publico /

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripeion e
a) Supervisar el control de gestioén y planificacion en concordancia con los lineamientos del Departamento Condominios y de
Atencién del Déficit Cualitativo, fiscalizando que se encuentren bajo la normativa vigente.

b) Efectuar aporte en mejoras tecnolégicas en los distintos procesos y operaciones del Departamento Condominios y de Atengién

del Déficit Cualitativo.

c) Participar en la generacién de procedimientos internos para seguimiento de obras del D.S. 27 y D.S. 255. Supervisar la gestion

de georreferenciacion de subsidios y en la coordinacion de confeccion de Visor de indice de Deterioro. .

d) Coordinar las actividades requeridas para el cumplimiento de los objetivos del area en concordancia por lo dispuesto par el
encargado del equipo, y a su vez con el jefe de Departamento en los casos que se requiera.

Actividades Realizadas
- Elaboracion diaria de la reporteria documental de firmas de resoluciones, oficios y circulares en tramite del Programa ide
Mejoramiento de Viviendas y Barrios, correspondiente al mes de noviembre de 2024.
-  Elaboracién diaria de |a reporteria documental relacionada con la firma de resoluciones, oficios y circulares en tramite del Prografa
de Habitabilidad Rural, correspondiente al mes de noviembre de 2024.
- Anadlisis de cruces de datos del Diagnostico Técnico Constructivo de llamados del Capitulo I1.
- Revision, comparacion y rectificacién de néminas de beneficiarios del Capitulo lll, conforme al D.S. N.° 27 de 2016 (V. y U.) para
colaborar en el proceso de Evaluacion de Programas Gubernamentales (EPG).
- Derivacion y seguimiento de solicitudes en CRM de los Programas de Habitabilidad Rural y de Mejoramiento de Viviendas y Barrigs.
- Analisis de histdrico de solicitudes de CRM del DCADC.
- Creacion de una planilla para el seguimiento y control de solicitudes en el Portal de Transparencia.
- Registro y seguimiento de documentos en tramite del DCADC.
- Asignacion de nimeros internos a analistas del Programa de Habitabilidad Rural y Mejoramiento de Viviendas y Barrios.
- Elaboracién de |a reporteria mensual de documentos pendientes de respuesta a solicitudes regionales desde el DCADC.
-  Elaboracion de registro para el seguimiento de Obras a DITEC, acorde al Programa de Mejoramiento de Viviendas y Barrios con
cierre al mes de octubre 2024.
- Elaboracién de registro para el seguimiento de Obras a DITEC, acorde al Programa de Habitabilidad Rural con cierre al mes e
octubre 2024,
- Seguimiento y reporteria de documentos que se encuentran pendientes de respuesta de parte de DITEC.
- Actualizacion de modificaciones en Calendario de llamados acorde al Programa de Mejoramiento de Viviendas y Barrios.
- Actualizacion de modificaciones en el calendario de llamados acorde al Programa de Habitabilidad Rural.
- Asistencia a Curso de Gestion de Riesgos ~ G2000.
-  Envio del registro y asociaciones de decumentos pendientes de respuesta relacionados con asignaciones directas al Programa e
Habitabilidad Rural.
- Control y seguimiento de solicitudes de eliminacion de SIGEDOC,
- Actualizacién de protocolo de tramitaciones del DCADC.
- Apoyo en la derivacion de documentos mediante la plataforma de a Oficina de Partes.

Observaciones
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