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Agente Publico |
"Asesoria o Trabajo Encomendado. Descripcion s
a) Apovyar en |a ejecudion del levantamiente de los requerimientos y necesidades funcionales relacionadas a las

'divisiones técnicas.
b) Apoyar en el segui;gemo de los planes de trabajo relacionados a metas institucionales.

'c) Colaborar con el seguimiento, desarrolio de informacién de gestion y revision de transacciones en funcion de
las etiquetas asociadaf a los tramites, con el objeto de ir evaluando el avance.
d) Participar en las reynicnes de coordinacion del equipo y en todas aquellas relacionadas con las funciones del
‘cargo.
e) Apoyar en la implanftacién de automatizaciones relacionadas con las metas institucionales y correccion de
sistemas.
f) Apoyar en la realizafion de certificaciones de calidad a productos desarrollados.
g) Apoyar en |a prepafacion de material relacionados a difusion de procedimientos, capacitaciones y mejoras en
llos procesos. 1
Actividades Realizajas
~  Apoyo a |3 Gestién de la Demanda.

. Revision e ingreso de las fichas de Gestion de la Demanda recibidas.

. Participar en el analisis de los requerimientos planteados por los usuarios.

. Participar de |as reuniones de evaluacion de requerimientos.
. Informar a los usuarios resultado y estado de avance de las solicitudes ingresadas.
- Certiﬁcacirn QA a los productos desarrollados en DINFO,
»  Subrogangi

ia a Marcela Pozo en las actividades y reuniones de la Mesa Técnica Transversal de Cambio Climatico.
e Seguimierjto a la gestién de proyectos.
. Atencion a los Servicios de PMO con planes de trabajo.
o Activar, Detener, Terminar, Re Activar y Cancelar planes de trabajo.
le] Actualizar linea base en planes.
o Re-Asignacién de planes de trabajo..
o Brindar acceso a planes de trabajo con jefes de proyectos subrogantes.
. Seguimiento PMO a los proyectos asignados de la cartera DINFO
<] Coordinar y desarroliar reuniones con Jefes de Proyecto.
. Gestionar semanalmente la Adherencia Metodolégica (ADRMT) de planes y Jefes de Proyecto.
o Registro semanal de los resultados de ADRMT por jefe de proyecto y los planes a su cargo.
o} Informe mensual de la ADRMT para jefes de proyecto.
. Apoyo e induccion en la gestion de proyectos DINFO, para el actual y nuevo el personal de jefaturas de proyectos.

Observaciones

Persona que visa ¢l correcto desempeiio de la Asesoria prestada
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DETALLE DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

» Requerimientas atendidos en apoyo a la Gestion de la Demanda.

NOMBRE DE LA INCIATIVA TIPO REQUERIMIENTO DIVISION SOLICITANTE ESTADO
LLAMADO_INDIGENA |2025_DS10 Modificacion al sistema DPH Carlos Araya Finalizada GD
CARGAS_MASIVAS_MUNIN-TRAZABILIDAD Maodificacién al sistema DITEC Maria Jesus Auger Finalizada GD
POSTULACIONES_LLAMADO_VIVIENDA_NUEVA_DS10 | Modificacion al sistema DPH Francisco Moreno G. En revision
GESTOR_CONVENIOS Modificacion al sistema DIVAD | Julio Tapia P. Finalizada GD

» Certificacion A a los productos desarrollados en DINFO.

FECHA PRODUCTO ARANDA
19-05-2025 Subsidio Arriendo 1253364
19-05-2025 Pavimentos Participativos 1253418
20-05-2025 Rukan 1253883
22-p5-2025 Rukan 1254149
23+ 95-2025 Mejoramiento Viviendas y Barrios 1254550
04-p6-2025 Portal de Paneles Bl 1257741
05-P6-2025 Rukan 1258312
05-P6-2025 Portal de Paneles Bl 1258324 S
06-p6-2025  SIBIS 1258581 l/
10-p6-2025 Instrumentos de Planificacién Territorial (IPT) 1259518
11-D6-2025 SNAT 1259773
11-pP6-2025 Pago de Subsidios 1259786
12-p6-2025 Oferta Inmobiliaria 1260201
17-p6-2025 Portal de Paneles Bl 1260976
17-p6-2025 Portal de Paneles Bl 1261124

» Apoyo e induccion en la gestién de proyectos DINFO, para el actual y nuevo personal que se incorpore a la
jefatura de prgyectos.

 Elapayo a la jefatura de proyectos DINFO es una actividad que se desarrolla bajo la demanda de estos y
de forfna espontanea segln su necesidad. No obstante, durante el periodo Mayo-Junio se desarrollo una
reunidn semanal para revisar los estados de avance y gestion de los siguientes proyectos:

TD - MC GESUOI’\ Dema nda Ajustes Nuevos
| TD- Paneles PresupuestoMOPRE
TD Rendiciones Fase lI

ié-ﬁ-fHér‘naﬁdéz_-G‘“ soporte _ERP Mlmsterlal

Durante el periodo no ingresé nuevo personal a DINFO, por lo que no se realizaron inducciones.



la gestion de proyectos.

NOMBRE DEL PROYECTO

D - Ajustes Gestor Documental DS49

onsultoria Levantamiento de Procesos PEAP

D - MC Gestién Demanda Ajustes Nuevos

D - Paneles Presupuesto MOPRE

D - Sistema integrado de gestién de procesos de soporte — ERP Ministerial

AM TD - Sistemas de informacion para IPT

TP - PSC DAP - Mejoras - Puesta en marcha

- Rendiciones Fase Il

reparacion Proyecto Asentamientos Precarios Etapa 3 vl

D - Desarrollo por Producto
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D - DS19 y DSO1 Control del Gasto
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AMBITO DE LA REUNION

}-06-2025 versal del Cambio Climatico.

| Consultoria Levantamiento de Procesos PEAP

13° Sesidn de la Mesa Técnica Trans-

Marcela Pozo en las actividades y reuniones de la Mesa Técnica Transversal de Cambio

PARTICIPANTES

Representantes de las dis-
tintas divisiones que partici-
pan en la mesa.

implementacion de automatizaciones relacionadas con las metas institucionales y correccion de

Estratégico

Implementacién Plataforma de Gestidn Docu-
mental

- Seguimiento semanal gestion de proyectos

Estratégico

| Sistema integrado de gestion de procesos de
| soporte — ERP Ministerial

- Seguimiento semanal gestion de pro\,iectt_:v:s': o

Estratégico

Sistemas de informacion para Instrumentos
de Planificacién Territorial

- Seguimiento semanal gestién de proyectos
- Certificacion QA, 11-06-2025, Aranda: 1259518

Continuidad operaciong

Preparacion Proyecto Asentamientos Preca-
rios Etapa 3 vl

- Seguimiento semanal gestidn de proyectos
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Continuidad operacionp

TD - DS19 y DSO1 Control del Gasto

- Seguimiento semanal gestion de proyectos
- Certificacion QA, 11-06-2025, Aranda: 1258324

Continﬁfd‘éd‘np;érg_ciqr.? '

| TD - Implementacién DSpace (60 afios
MINVU) .

Continuidad operaciong

TD - MinvuConecta Gestion de Demanda

- Seguimiento semanal gestion de proyectos

4,Cginti'huida-d"bpérat_i@

TD - PSC DAP - Mejoras - Puesta en marcha

- Seguimiento semanal gestion de proyectos L

Continuidad operaciong

TD - Rendiciones Fase ||

- Seguimiento semanal gestién de proyectos
- Certificacion QA, 17-062025 , Aranda: 1260976

Continuidad operacional

TD - Ajustes Gestor Documental DS49

- Seguimiento semanal gestion de proyectos




