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Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion
| a) Apoyar en/&l andlisis y monitoreo de la infermacién relevante respecto a los procesos asignados por su
| jefatura. )

b) Apoyar en el seguimiento a tareas y/o proyectos ncomendados por su respectiva jefatura, vigilando la

calidad, para minimizar errores en la ejecucion.
c) Apoyar en la proposicion de mejeras de procedimientos gue permitan orguni\zyéﬂujo del frabajo de sus
procesos a cargo, asegurando la calidad, precision y optimizacion del tiempo. \/
d) Apoyar en al andlisis de|la informacion y elaboracion de informes de control de gestiéon para la reportabilidad
tanto interna como externa al Ministerio, relativas al programa a su cargo. /
e) Apoyar en el proceso y 'pnc’:tisis de la in\f?/%ccién relevante asociada a la gestion de la Divisién, con el fin de
proponer acciones de mejoramiento.
f) Apoyar en la generacion y andlisis de diferentes indicadores de g stion, con la finalidad de lograr la entrega A
de nuevos elementos de Jnél'esis. para la foma de decisiones.
| g) Apoyar en la proposicion e implementacién del desarrollo de herramientas especificas en maieria de manejo
| de informacion para el cobfrol de gestioén y su integracion con los sistemas de informacién que J6 respaldan.
h) Apoyar en la coordinacion con las distintas Unidades que conforman la Division Técnica ‘d/e/é;fﬂb %
Fomento Habitacional y demas Divisiones en los temas relativos a indicadores y sistemas.
i) Apoyar en el adecuado fﬁuncioncmiento del sistema de gestién de calidad que integra.
Y en general, sin que la enbmeracién anterior sea taxativa, realizar todas las actuaciones necesarias para el
correcto desempeno de I?s labores encomendadas per el/la Encargado/a Seccién Planificacion y Control de
Gestion.

Resumen de Actividades: |

Elaboracion de fq‘formes de estado de empresas constructoras inscritas en los Registros Técnicos del MINVU,
Contraparte meta N°1 PGC 2024 programa D.5. N° 27 (V. y U.).

Elaboracion de la proyeccion de los inicios y términos de obras de proyectos del programa D.S. N°27 (V. y U.).
Seguimiento y oc}ruoﬁzccién de la Meta de inicio de obras del programa D.S. N° 27

Cdlculo de avances de proyectos iniciado, terminados, y en ejecucion del programa D.S.N° 27

Elaboracion de diferentes reportes para su publicacién en paneles de Power Bl y requerimientos especiales.
Encargada del pgoyecio Panel Powerr Bi de Informe de las Empresas Constructoras.

Elaboracion de andlisis de Empresas con procedimientos en el boletin concursal.

Andlisis de la pro%"ramacfén de Metas de inicio y Termino de obras del programa D.S: N°27

En general participe en todas las actividades que me fueron solicitadas.

e o @ © & & & & © o

Observaciones
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