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‘Asssorta o Trabajo Encomendado,Deseripsidn s disiones e i
‘a) Apoyar en la ejecucion del levantamiento de los requerimientos y necesidades funcionales relacionadas a las divisiones técnicas.

b) Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo relacionados a metas institucionales. ! )
«¢) Colaborar con el seguimiento, desarrolio de informacion de gestion y revision de transacciones en funcién de las etiqueit7 asociadas a los tramites, con

el objeto de ir evaluando el avance.
d) Participar en las reuniones de coordinacion del equipo y en todas aquellas relacionadas con las funciones del cargo.
e) Apoyar en la implantacion de automatizaciones relacionadas con las metas institucionales y correccion de sistemas. /

/

'f) Apoyaren la realizacion de certificaciones de calidad a productos desarrollados.
\0) Apoyar en la preparacion de material relacicnados a difusion de procedimientos, capacitaciones y mejoras en los procesos.
Actividades Realizadas e e
5  Certificacion QA a los productos desarrollados en DINFO.
s Revisiones QA en ambiente de Desarrollo.
.  Certificacion QA en ambiente de Test.
%  Subrogancia a Marcela Pozo en \as actividades y reuniones de la Mesa Técnica Transversal de Cambio Climatico.
»  Seguimiento a la gestion de proyectos.
«  Atencion a los Servicios de PMO con planes de trabajo.
o Activar, Detener, Terminar, Re Activary Cancelar planes de trabajo.
o Actualizar linea base en planes.
o Re-Asignacion de planes de trabajo..
o  Elaborar informe semanal a Jefes de Proyecto, acerca del estado de sus proyectos y el cumplimiento
con las directrices sefialadas por PMO.
Alimentar la informacién de Adherencia Metodolégica para los proyectos en curso.
Participacién semanal de las reuniones de seguimiento de la cartera de proyectos.
o Participacion semanal de las reuniones de coordinacion de equipo PMO y QA.
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