Ministerio de
Vivienda y
Urbanismo

Gobierno de Chile

Informe Mensual de Desempeno de Honorarios a Suma Alzada

Mes Septiembre / 7’

ARO 2024 /
Datos Personales
Nombre y Apelidos : 7 '

Nelly Quiroz Bao /~
Monto Honorario Bruto Mensual $ 755,276 / mg:lﬁoﬁfc‘ﬂg? $ 651,426 /

| Fecha Termino

Fecha Inicio Asesoria 02-01-2024 | Asosada 31-12-2024
N° Decreto (Ex.) | | Fecha Decreto (Ex.)

y/o Resolucion (Ex] = | y/o Resolucién (Ex) 20012024
Agente Publico I NO

[
Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcién
- Recepcion de estados de pagos de los DS. 255, DS 27 y DS 10 MAVE. verificando que se cumpla con el Check |

List para cada decreto. |
- Registrar ingresos en pianilla Excel para seguimiento y control.
Procesar y revisar expedientes ingresados y generar las observaciones Que correspondan a los expedientes, via
email y oficio,
Atencion de Egis y/o confratistas para recepcién de observaciones generadas via correo.
- Confeccionar y enumerar memordndum para derivar a equipo de plataforma de pagos.
- Coordinacién con equipo de plataforma de pagos en relacion a los pagos con observaciones y subsanacion
de esfas,
Apoyo para cumplimiento de las cajas presupuestarias en las ineas de los decretos respectivos sefialados.

Actividades Realizadas
- Tramitacion y seguimiento de todos los documenios requeridos para ejecucién de la iniciativa hasta obtener el
resulfado esperado.

- Desarrollo de documentos formales requeridos a solicitud de los profesionales técnicos crear, corregir tramitar
antecedentes.

Protocolizacion de oficios, memordandum, resolucién exenta y todos los trabajos administratives que se
requieran orden, despacho y resguardo de ellos.

- Realizar todas las gestiones pertinentes y necesarias para efectuar las tramitaciones administrativas que se
requieran para materializar la iniciativa.

Arficular todas las instancias con les equipos vinculados de servicio para lograr la oportuna emision de
documentacién administrativa relacionada con la ejecucion del proyecto en coherencia y concordancia con
la planificacion,

Observaciones

Persona que visa e| corecto desempefio de la Asesoria prestada

Nombre Robérto Grandén Monsalves

tor Serviu Regién de

Firma Funcionario

/

7§

Fecha 16-09-2024 /




