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Datos Personales
Nombre y Apellidos
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Rubén Alfredo Beds Valenzuela /
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Agente Publico No

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion

a) Redlizar tareas de apoyo administrativo cuando asi se requiera.

b) Efectuar labores de archivo, recepcionar y despachar documentos.

c) Apoyar en la atencién de puUblico en general.

d) Apoyar en la atencién de teléfono interno y externo de la Subdireccion Juridica

Y en general, sin que la enumeracién anterior sea taxativa, realizar todas las actuaciones
necesarias para el correcto desempefio de las labores encomendadas por el/la Subdirector/a
Juridico/a.

Actividades Realizadas
Apoyo en la elaboracion de documentacién, atencion de publico, mantencién de archivo,

Recepcién y envios de documentos, mantencion de datos generales, despachos,
Requerimientos de la subdireccion Juridica.

Ofras tareas solicitadas por la jefatura directa, o el subdirector juridico, para cumplir con los
Objetives. De los frabajos encomendados.

Observaciones

Persona que visa el correcto desempeiio de ld Asesoria prestada

Nombre Mauricio Navarmrete Sanhuveza

Subdirector Juridico (s)
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