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Informe Final de las Actividades Realizadas

Informe Mensual de Desempeiio de Honorarios a Suma Alzada
Mes Agosto
Afio 2024 /

Datos Personales
Nombre y Apellidos

| Claudia Elizabeth Villa Salinas

i f

: f / Meonto Honorario /

Monto Honorario Bruto Men_sucl $ 1.750.000 / Mensual Liquido | $ 1.5Q9.375 :
o i : j | Fecha Termino / :

Fecha Inicic Asesecria 02/01/2024 / | Asesorie 31/12/2024

Ne Decreto (Ex.) : Fecha Decrefo (EX) | ner o

y/o Resolucion (Ex) |1 1% Vo Resolugien (Bx] | 250072024 [

Agente Publico Honorario a suma alzada

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion

1.- Informe en materia de recursos

« Enviar informacién de los recursos asignados en el mes respectivo al Departamento de
Planificacién de la Divisién de Politica Habitacional.

Medio de verificacién: Presentar copia de correo de envio de informacion.

2.- Informes de gestién, glosa y riesgos.

« Caracterizaciéon de los beneficiarios de AD cada fres meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic). Medio de
verificacion: Presentar copia de correo enviado dentro de los 5 primeros dias habiles del mes
siguiente al cierre que envia base o indicar donde se encuentra almacenada.

« Informe de riesgos con estado de avance en el registro de las visitas en la plataforma cada tres
meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic).

Medio de verificacion: Presentar copia de correo enviado dentro de los 7 primeros dias hdbiles
del mes siguiente respectivo, indicando estado de avance con porcentaje por region.

3.- Informes periédicos del Programa.

« Informe de resumen de pago mensual.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo con la informacion el dia 12 habil de cada mes.
« Base de datos de contratos activos mensual.

Medio de verificacidn: Presentar copia de correo por el que adjunta o indica la ruta de acceso a
la informacion.

« Actualizar consolidados de postulacién seleccion y vigencia cada vez gue se finalice un proceso
de seleccion.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo por el que adjunta o indica la ruta de acceso a
la informacion.

4.- Informes de procesos de pagos.

« Redlizar las revisiones de néminas del proceso de pago de subsidio mensual.

Medio de verificacién: Presentar informe de lo realizado con correos de respaldo

« Elaborar némina mensual de pagos que corresponda realizar en los casos de duefios de
viviendas de fallecidos y otfros similares, debidamente acreditados.

Medio de verificacién: Presentar copia correo que envia némina mensual.

5.- Informes de respuestas a requerimientos exiraordinarios o excepcionales

Elaboracién de bases de datos para responder a requerimientos por ley de transparencia o la
elaboracion de otro tipo de bases requeridas para el Programa.

Medio de verificacién: Presentar copia de correo con solicifud y respuesta adjunta o indica la ruta (_0&
de acceso a la informacion.

6.- Informes de respuestas de transformacion de datos en informacién Uil



Proponer estrategias frente a distintos escenarios que se vayan dando (ofertay demanda o

algun tipo de requerimiento de los SERVIU, efc.), que ayude al Programa de Subsidio de

Arriendo para Vivienda.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo con solicitud y respuesta adjunta, o indicar la

ruta de acceso a la informacion.

7 - Informes sobre requerimientos estadisticos del Programa de Subsidio de Arriendo de ‘
Vivienda, solicitados por la jefatura para situaciones especiales. \
Medio de verificacién: Presentar copia de correo por el que adjunta la informacién requerida y i
respuesta adjunta, o indicar la ruta de acceso a la informacién. Medio de verificacion: Presentar informe de
lo realizado con correos de respaldo.
Actividades Realizadas

1.- Informe en materia de recursos
Medio de verificacién: Presentar copia de correo de envio de informacion. ‘
Se realizaron los procesamientos de todas las asignaciones directas regulares enviadas por las regiones
correspondientes al mes de febrero y se revisaron los recursos otorgados a esa fecha. i

Claudia Villa Salinas
\
De: Claudia Villa Salinas
Enviado ek miércoles, 7 de agosto de 2024 13:00
Para: Francisca Rojas Merino
cC: Karen Rivera Campos Maria Angelica Ramirez Corvalan; An drea Morales Martinez
Asunto: Recursos Asignados a Julio 2024 con Asignaciones Directas
Datos adjuntos: 2024 Control FRMxlsx: Asignacion Mensual para Planificacion_2024_a Julioxisx
Hola Fran,

Adjunto Asignacion de Recursos a Julio 2024,
La ruta de los archivos es:
\\Atum\dph\Habita\Arriendo\11_SEGUIMIENTO

Saludos,

Claudia Villa S.

Analista | Programa Subsidio de Amiendo

Divisién de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

Nota: en anexo base de datos

2.- Informes de gestion, glosa y riesgos.

. Caracterizacién de los beneficiarios de AD cada tres meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic).

Medio de verificacién: Presentar copia de correo enviado dentro de los 5 primeros dias habiles del mes
siguiente al cierre que envia base o indicar donde se encuenira almacenada.

Este requerimiento no corresponde para el mes en curso.

« Informe de riesgos con estado de avance en el registro de las visitas en la plataforma cada tres meses (Mar/
Jun/ Sept/ Dic).

Medio de verificacién: Presentar copia de correo enviado dentro de los 7 primeros dias hdbiles

del mes siguiente respectivo, indicando estado de avance con porcentaje por region. \ g .

Este requerimiento no corresponde para el mes en Curso. ™~



3.- Informes periédicos del Programa.
« Informe de resumen de pago mensual.
Medio de verificacién: Presentar copia de correo con la informacién el dia 12 hébil de cada mes.

Nota: en anexo base de datos

Claudia Villa Salinas

De: Claudia villa Salinas

Enviado ek viernes, 16 de agosto de 2024 15:15

Para: Francisca Rojas Merino

cC: Karen Rivers Campos Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Resumen de Pagos - Agosto 2024

Datos adjuntos: 08_Resumen de Pagos_Agosto24.xisx

Hola Fran,

Adjunto Resumen de Pagos del Mes de Agosto 2024,

La Ruta de acceso es:

\\Atum\dph\Habita\Arriendo\03_PAGOS\2024\Resumen de Pagos

Saludos,

Claudia Villa 5.

Analista | Programa Subsidio de Arriendo

Division de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

« Base de datos de contratos activos mensual. ‘
Medio de verificacién: Presentar copia de correo por el que adjunta o indica la ruta de acceso ala |

informacion.
Claudia Villa Salinas
De: Claudia Villa Salinas
Enviado ek viernes, 16 de agosto de 2024 15:27
Para: Francisca Rojas Merino
CC: Karen Rivera Campos; Marfa Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Contratos Activos Mensuales
Hola Fran,

Adjunto Link de los Contratos Activos Mensuales correspondientes al mes de Junio 2024.

Link:

\\wpf-share\P r—:sgrama_subsidio_de_arﬂendoS\O}Apiicacién\ZOM

Saludas,

Ao

Claudia Villa S.

Analista | Programa Subsidio de Arriendo

Division de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

Nota: en anexo base de datfos




« Actualizar consolidados de postulacion seleccion y vigencia cada vez que se finalice un procreso de|

seleccion.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo por el gue adjunta o indica la ruta de acceso a la

informacion.

Claudia Villa Salinas

Dex
Enviado ek
Para:

ce:
Asunto:

Hola Fran,

. Claudia villa Salinas

lunes, 12 de agosto de 2024 18:18

Francisca Rojas Menno

Karen Rivera Campos Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Consolidados Actualizados

¥a se encuentran disponibles en |a siguiente ruta los consolidados de postulacion y seleccién del programa:

\\Atum\dph\Habita\Arriendo\00 CONSOLIDADO

Incluyendo el primer corte del afio 2024 y todos los arregios de comuna hacia atras.

Saludos,

A

Claudia Villa S.

Analista | Programa Subsidio de Arriendo

Divisién de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

Nota: en anexo base de datos

4.- Informes de procesos de pagos.
« Realizar las revisiones de néminas del proceso de pago de subsidio mensual.
Medio de verificacion: Presentar informe de lo realizado con correos de respaldo

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado ek viernes, 16 de agosto de 2024 15:53

Para: Francisca Rojas Merino

CC: Karen Rivera Campos: Marfa Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Matrtinez
Asunto: informes de Proceso de Pagos - Agosto 2024 - Némina Rechazados

Datos adjuntos: 08_Nomina Rechazados_Agosto24.xisx

Hola Francisca,

Revisadas las néminas del proceso de pago de subsidio mensual correspondientes al mes de Agosto 2024, se ha
realizado la elaboracion de la némina mensual de pagos Rechazados.

Se adjunta némina.

Saludos,

Claudia Villa 8.
Analista | Programa Subsidio de Amriendo
Division de Politica Habitacional
Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

Nota: en anexo base de datos




« Elaborar némina mensual de pagos que corresponda realizar en los casos de duenos de
viviendas de fallecidos y otros similares, debidamente acreditados.
Medio de verificacién: Presentar copia correo que envia némina mensual.

Claudia Villa Salinas

De: Claudia villa Salinas

Enviado ek viernes, 16 de agosto de 2024 15:55

Para: Francisca Rojas Metino

cC: Karen Rivera Campos Marfa Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: informes de Proceso de Pagos - Fallecidos

Datos adjuntos: 08.- Pago Fallecidos_Agostoxlsx

Hola Francisca,
Revisadas las naminas del proceso de pago de subsidio mensual, se ha realizado la elaboracién de la nomina
mensual de pagos que corresponde a los casos de duefios de viviendas de fallecidos y otras similares, debidamente

acreditados e incorporados a la Base “Casos_Fallecidos_Ar rendador”

Se adjunta némina.

Saludos,

Claudia Villa S.

Anzlista | Programa Subsidio de Amriende

Division de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

Nota: en anexo base de datos




5.- Informes de respuestas a requerimientos exiraordinarios o excepcionales
Elaboracién de bases de datos para responder a requerimientos por ley de transparencia o la
elaboracién de otro tipo de bases requeridas para el Programa.
Medio de verificacién: Presentar copia de correo con solicitud y respuesta adjunta o indica la ruta de ¢
a la informacion.

| Solicitud AP0O01T0005571
Solicitud APO0TT0005572

Claudia Villa Salinas

De Claudia Villa Salinas

Enviado ek martes, 13 de agosto de 2024 1:00

Para: Francisca Rojas Merino

G Karen Rivera Campos

Asunto: RE: URGENTE RV: Darivacion interra de sofidtud de informacién APOO1TO005572 3
Ds52

Datos adjuntos: AD_RM_2023_2024_Sin Aplicar_Respuesta Transparencia_APBD1T000557 2xdsx
Respuesta Transparencia_APOO1 TOOD557 1 xdsx

Haolz Fran,

Adjunto lo solicimdo.

Hice una base distinta para la respuesta que termins en 5571 porgue pedia todaos los seleccionados el 2023 y 2024
mayores a 13 UF (incorporé los activos del QV)

Lo que me llamo |a atencion es que preguntaba por recursos econamicos asignados y recursos eConomicos
gjecutados, por la que diferencie Asignacion de recursos y pago de subsidios durante ambos afios.

Saludos,

‘ﬂ%%

Claudia Villa 5.

Analista | Progrsms Subs idic de Arriendo

Diwvis ion de Politica Hebitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobiemno de Chile

De: Francisca Rojas Merino <frojasm@minvu.d>

Emviado el:viernes, 9 de agosto de 2024 8:27

Para: Claudia Villa Salinas <cvilla@minvu.d>

€C: Karen Rivera Campos <krivera@minvu.cl>

Asunto: RV: URGENTE RV: Derivacian intema de solicitud de informacion APOO1T0005572 3 Dss2
Importancia: Alta

Heola Clau,
Incorporo a esta consuiia ofra que s& trata de io mismo &0 QUE €

uiere lo siguiente:

fefte ot

PR E I & lfﬂ e . 5 i 1) Al
2. Para ctra consulio simiiar de fransporencia s& pide gsto

Comose ratan de lo mismo te pido paralos dos consuitas, es de frans pare ncia por e50 es urgente.

Gracias.

CCeso




Solicitud APOOTT0005516

Claudia Villa Salinas

De: Claudis Villa Salinas

Enviado ek martes, 13 de agosto de 2024 133

Para: Francisca Rojas Merino

cC Karen Rivera Campos

Asunto: RE: Derivadén interna de solicitud de informacion APOO1 TOO05516 s DS52
Hola Fran,

El archive gs muy pesado para ser enviado por correg, se encuantraen |z siguiente ruts:

VAtumbdphl Habits\Arrie ndopara CVILLANTransps rencia

Nombre del Archivo:
Respuesta Transparencia_AFO01TOOO5516

Coloque, &l consolidado de postulaciones sin nombres ni rut, sin embargo &l de Selecciones y iz hoja referante = los
contratos {QV) va con nombre y rut porque sino seria imposible cruzar los datos (no se me ocurre que generar)

Saludos,

Claudia Villa S.

Analeta | Frograma Subs idio de Arriendo
Divis ibn de Politica Habitacional
Ministerio de Vivienday Urbanisme | Gobierno de Chile

De: Francisca Rojas Merino <frojasm@minvu.d>

Enwiado el: jueves, 8 de agosto de 2024 13:13

Para: Claudia Villa Salinas <cvilla@minvu.d>

Asunto: RV: Derivacion interna de solicitud de informacion APO01T0005516 2 Ds52

Hela Clau,
Queria recordarie esta soiicitud, porque me dijeron que podiomos &nviar hasia mahana, 3la hos
podido ver®

Gracios!




é.- Informes de respuestas de transformacion de datos en informacion ufil
Proponer estrategias frente a distintos escenarios que se vayan dando (oferta y demanda o
algun tipo de requerimiento de los SERVIU, efc.), que ayude al Programa de Subsidio de
Arriendo para Vivienda.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo con solicitud y respuesta adjunta, o indicar la
ruta de acceso d la informacion.

BBDD_Postulaciones albril _Julio2024

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado ek jueves, 1 de agosto de 2024 8:51

Para: Francisca Rojas Merino

CcC: Karen Rivera Campos

Asunto: RE: Bases de datos postulantes programas habitacionales para encuesta de
satisfaccién MESU (PMG Calidad de Servicio y Expeniencia Usuania)

Datos adjuntos: BBDD_Postulaciones abril_Julio2 024.xsx

Hola Fran,

Adjunto base solicitada respecto a las postulaciones del llamado Regular 2024.
Las del Adulto Mayor, come conversamos 5on un llamade en curso.

Saludos,

‘%

Claudia Villa S,

Analista | Programa Subsidio de Armierdo

Division de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

De: Francisca Rojas Merino <frojasm@minvu.cl>

Enviado ek lunes, 22 de julio de 2024 18:46

Para: Claudia Villa Salinas <cvilla@minwu.cl>; Karen Rivera Campos <krivera@minvu.cl>

Asunto: RV: Bases de datos postulantes programas habitacionales para encuesta de satisfaccion MESU (PMG Calidad
de Servicio y Experiencia Usuaria)

Importancia: Alta

Clau,

Te encargo las bases sclicitadas en el comec de amasire, son pora esta semana, cuéntame cualquier

problema para esto.
Gracias.

R R e S NS L,

W



Solicitud datos MINVU - Estudio BID Arriendo_07_2024

7.- Informes sobre requerimientos estadisticos del Programa de Subsidio de Arriendo

Claudia Villa Salinas

De: Qzudia Villa Salinas

Enviado ek junes, § de sgosto de 2024 11:53

Para: Francisca Rojas Merino

(o] Karen Rivera Campaos Mariz Angelica Ramirez Conalan; Andrez Marzles Martinez
Asunto: RE: Soficitud datos - Estudio Evaluacién de Impscto DS52 BID - Alcanzable - Comav
Datos adjuntos: Copia de Solicitud datos MINVU - Estudic BID Arriendo_07_2024_Respuestaxisx
Hola Fran,

Las bases para Alejandroson muy pesadasy ni com primigndolas se puaden enviar por Lorres.
Cree una carpets especial para &l en:

\\Atum\dph\ Habitz\Arriendo'\parsCMILLA\Para Alejandro Barriga
Quizés puede ir 2 la oficina con un pendrive y pedirieala Andre o 3 k2 Keka que se |as den {por eso las copia)

Sin embargo, te copio su archivo con glgunas variables gue nos piden enamarillo porque esasno las tenemos, &s
muchg mas largo de procesar, ya que tendriamos que srmariss de cero.

Las bases que le enviariamos serian:

1.- Compilados, tanto para postuladicn coma selaccion.

3 .- Base con datos de contactos (mail y t=igfona)

3 .- Ultima base de subsidios aplicados (O hasta junio 2024}

S pueden cruzar a través del RUT, respetando e afio de programa asignado.

Saludos,

C laudia Villa §.

Analists | Frogrema Subs dic de Arriendo

Divis ibn de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienday Urbanismp | Gobierno de Chile

De: Francisca Rojas Merino <frojasm@®minvu.d>

Emviado el: jusves, 1 d= agosto da 2024 8:40

Para: Claudia Villa Salinas <cvilla@minvu.d>

Asunto RV: Solicitud datos - Estudio Evaluacion de impacto D552 BID - Akcanzable - Comow

Clou. este e el coreo de Alejondro Bariga en que estan gpurando io informacion, cuéntame
cuadguier cosa.
Grocias.

e e T A R S

de

Vivienda, solicitados por la jefatura para situaciones especiales.

Medio de verificacién: Presentar copia de correo por el que adjunta la informacién requerida y

respuesta adjunta, o indicar la ruta de acceso a la informacién. Medio de verificacion: Presentar informe de lo

realizado con correos de respaldo.

' N6émina Oficio_Int_158




Claudia Villa Safinas

De: Claudia Villa Salinaz

Erwindo ek Jjueves, 1de agosto de 2024 11:54
Paraz Francisca Rojas Merino

L] Karen Rivera Campos

Asunto: RE: Nomina Oficio_nt_158xdsx
Datos adjuntos: _Némina Oficio_lnt_158_QV.dsx
Hola Fran,

Cruce la base con QJic View para ver 5| estaban creados anteriormente y tenemos 7 casos, parlo que agregus una
columna al archivo original “Res Asignacian Anterior”, indicando el nimera y afio.

Adermas incorporé una hojs con la informacion del OV para cada Rut.

La Karen me comentd que puede var tuanto les hemos pagada.

Los otros casas podrian haber tenida o no una AD anterior pere sl no estaren el QV no se ha splicado.
Estamos en contacto.

Saludos,

‘ g

ClaudiaVilla §

Analists | Frogrema Subs idie g Arrtendo

Divis ion de Poliice Habitscional

Ministerio de Vivienday Urbanisme | Gobierno de Chile

De: Francisca Rojas Merino <frojasm@minvu.d>
Erniadoel: jueves, 1 de agosto de 2024 8:51
Para: Claudia Villa Salinas <cvilla@minvu.d>
Asunto: RV: Nomina Oficio_int_158 xisx

Cigu, esto es para hacer un oficic que pidié Carlos Araya, para udndo podrd estar?

Francisco Rojas Mernino

prefesonal Programa SuSaio Amiendo | Depte. de Geshdn Hopitcoiona!
Chisitn Poliion HooRocinnon

Minisherio de Vivienda y Urbonismo | Gobiemno de Chile

frogosm@ min wa.of

Observaciones

Mes de Agosto 2024

Persona que visa el correcto desempefio de la Asesoria prestada

Nombre Claudia Castillo Cienfuegos

s ! 4/

/ Y
/ - z -
Firma /: a Funcionario

16/08/2024

Lugar | SANTIAGO Fecha




