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Agente Publico

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion

a) Apoyar en el andlisis y monitoreo de la informacion relevante respecto a los procesos asignados por su

jefatura.

jt:\} Apoyar en el seguimiento a tareas y/o proyectos encomendados por su respectiva jefatura, vigilando la

calidad, para minimizar errores en la ejecucion.

c) Apoyar en la proposicion de mejoras de procedimientos que permitan organizar &l flujo del trabajo de sus

procesos a cargo, asegurando la calidad, precision y optimizacion del tiempo.

d) Apoyar en al andlisis de la informacién y elabeoracion de informes de control de gestion para la reportabilidad

tanto interna como externa al Ministerio, relativas al programa a su cargo.

&) Apoyar en el procesc y andlisis de lo informacion relevante asociada a la gestién de la Division, con el fin de

proponer acciones de mejoramiento,

f) Apoyar en la generacién y andlisis de diferentes indicadores de gestién, con la finalidad de legrar la entrega

de nuevos elemenios de andiisis. para la toma de decisiones.

g) Apoyar en la proposicion e implementacion del desarrolio de herramientas especificas en materia de manejo

de informacién para el control de gestién y su infegracion con los sistemas de informacion que lo respaldan.

h) Apoyar en la coordinacion con las distintas Unidades que conforman la Division Técnica de Estudio y

Fomento Habitacional y demas Divisiones en los temas relativos a indicadores y sistemas.

i) Apoyar en el adecuado funcionamiento del sistema de gestion de calidad gue integra.

Y en general, sin que la enumeracién anterior sea taxativa, realizar todas las actuaciones necesarias para el

comecto desempenio de las labores encomendadas por el/la Encargado/a Seccion Planificacion y Control de

Gestion.

Actividades Realizadas

Resumen de Actividades:

e Actualizacién diaria del Panel POWER Bl “Informe de empresas Constructoras” valor UF e infegracién a Sistemas.

¢ Redlizacion del compilado mensual corte mes de JULIO 2025, del Programa PMVYB: corresponde ¢ una base

de datos Excel que utiliza la siguiente fuente de datos:
Consulta manual a regiones publicadas en el sitio SharePoint del PGC, con los proyectos iniciados, terminados,
en gjecucion, % de avance fisico, estado de los proyectos.

« Revision de datos compilade, hallazgos e inconsistencias en la informacién. Con el propdsito de asegurar la
calidad de la informacion, se solicité a los encargados de ia region: Cogquimbo revisar la informacion de
avances y fechas con inconsistencias, solicitando para validar las actas de entrega de terreno y recepcion de
obras dependiendo del caso. (Se adjunta correos).

Se consclida base oficial del programa PMVYB_base corte Julio.

Cdlculo de avance de indicadores de inicio y término de obras para el programa PMVYB corte mes de julio.

Actualizacién (interna) al cierre del mes de Junio PMVYB de las metas de inicio y término.

Actualizacion de la carga de informacion actualizada en el panel de metas de inicio y término para el PMVYB.

(Se adjunta imagen Panel).

Actualizacién con datos de Julio de Panel Seguimiento de Obras DS10 y DS27. Se adjunto correo a DINFO.

« Actualizacion panel de informe de empresas constructoras con las bases de datos corte Julio de los programas:
DS49, DS10, DS27 y DS255.

« Revision de datos de los 3 Paneles anteriores para confirma su cuadratura de datos, descarga de reportes y
revision de su informacién.

s Presentacion de los resultados de los indicadores de las metas de inicio y termino, ejecucion acumulada,
ejecucion parcial, ejecucion neta, estadisticas del estado de la cartera de proyectos del DS 49, DS 255, DS 10y
DS27 al corte de Julio, en reunion de equipe citada el viernes 06.08.2025 desde las 11:00 a 13:00.

e Cdlculo del resultado de meta N°1 PGC 2025 programa D.S. N° 27 (V. y U] corte Julio.

« Publicacion en el sitio SharePoint el resultado de la Meta N°1 PGC 2025 (adjunta coreo a N. Leon encargado
de PGC, avisando que ya estd calculade el cumplimiento al mes de Julio.

e Recepcion de reportes de selecciones de los programas DS27 enviado por DPH para incorporarse a las Bases
de datos para su seguimiento regional.

e Flaboracion de la consulta regional de los programas DS10 y DS27 para levantar el estado de los proyectos al
corte de mes AGOSTO 2025.

s Publicacién de consulta regionales para seguimiento del programa del DS27 en el sitio de SharePoint. (se
adjunta correo a regiones).

« Flaboracién de informes de estado de empresas constructoras inscritas en los Registros Técnicos del MINVU que
tengas procedimientos de liquidacion y/o reorganizacion publicados en el Boletin concursal. jueves 11 de julio y
28 de julio y 14 de agosto). (se adjunta correo).

« Solicitud de base de datos DS19 para actualizacién del Panel informe de Empresas Constructoras. Gestion con
el equipo Departamento de Gestidon de Calidad de DITEC.

« Actuadlizacion panel de informe de empresas constructoras con las bases de datos corte Julio de los programas:
DS49, DS10, DS255, DS27, DS19 y proyectos Urbanos.

« Reunidn con el equipo para la generacion de una funcionalidad nueva para el Panel de seguimiento de DS10
y DS27. (Se adjunta citq).

e« Reunidn con mijefatura para analizar proyectos que se encuentran en el sistema de trazabilidad como PPPF y
corresponden a proyecios DS27.
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encuentran en el sistema de trazabilidad como PPPF y corresponden a proyectos DS27. Cita: 11:00 a 12:00.

e Revision y seguimiento mensual de la Flecucién financiera de DITEC, para posteriormente informar a DIFIN.

« Mediante coreo solicite al Depto. de Tecnologias de DITEC la fecha de reprogramacion del pago de la cuoia
del Instituto Forestal y CIM.) (Se adjunta correo)

«  Con la informacién anterior se actualizé en la plataforma Sharepoint de DIFIN la programacién financiera de
DITEC para el periodo Septiembre-diciembre 2025. (Se adjunta correo).

e  En general participe en todas las actividades que me fueron solicitadas.
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