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Mes

ARo

MAYO
2025 /

Datos Personales

Nombre y Apellidos

Rubén Alfredo Beas Valenzuela

i Monto Honorario /
Monto Hong rario Bruto Mensual . $ 1.266.602.- / Mensual Liquido $1.082.945.-
v o 3 Fecha Termino
Fecha Inicia Asesoria 02-01-2025 Akl 31-12-2025
N® Decreto: Ex.) Fecha Decreto (Ex.)
y/o Resolucion (Ex.) AT y/o Resolucién (Ex.) 08,6220
Agente Puklico No

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion
/ a) Realizar tareas de apoyo administrativo cuando asi se requiera.

b) Efectuar |abores de archivo, recepcionar y despachar documentos.
c) Apoyar en la atencién de plblico en general.

e Ve

d) Apoyar gn la atencién de teléfono interno y externo de la Subdireccién Juridica

Actividades Realizadas

Distribucion de toda documentacion externa ingresada a la subdireccion juridica por oficina de partes.
Apoyo en la elaboraciéon de oficios, resoluciones, durante el mes llegan documentos de varios temas, que se
distribuyen a todos los deptos. que dependen de la Subdireccidn juridica. (Depto. Juridico, Depto. Judicial,
Seccion Adquisicion de Inmuebles, Seccidn de Titulos, y en ocasiones a ofras dependencias del servicio).

Atencion de publico. La atencién comresponde en orientar al publico que llega con sus consultas respectc a
su§ solicitudes alzamientos, eliminaciéon de marcas y cualquier tipo de consulta u orientacién son todos los dias

‘eacion y mantencién de archivos con minutas de despachos realizados.

{*} Hago mencién que soy funcionario permanente, cumplo funciones a diario en la Subdireccion Juridica, € incluso
registro mi dsistencia en reloj control.

Observaciones

Persona qufe visa e| correcto desempefio de la Asesoria prestada

Nombre

Cargo

Fernando Bravo Carmona

/

I J i
firmd Funcionario

Fecha / 30/05/2025




