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Datos Parsonales

Nombre y Apellidos Nathalia Canﬂla/garraza Trujillo

Monto Honorario Bruto Mensual  $1.126.295 oo Honorare LKISIOn yiseaions
Fecha Inicio Asesoria 02-01-2025 Fecha Termino Asesoria 31-12-2025
N° Decreto (Ex.) Fecha Decreto (Ex.} ylo

ylo Resolucién (Ex.) 323 Resalucién (Ex.) 24/01/2025
Agente Publico No

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcién

a) Colaborar en la gestién de los recursos necesarios y de manera eficiente para el logro de las tareas y metas de los distinlos Programas
Habitacionales de la SEREMI, particulamente los ligados & las iniciativas de Gestion de Suelo y Plan de Emergencia habitacional junto al
Programa Solidario de Eleccién de Vivienda DS 49,

b) Informar sobre situaciones crilicas en la ejecucion de los diferentes Programas Habitaclonales de la SEREMI, principalmente ligado a la
Gestion de Suelo y Plan de Emergencia Habitacional y generar propuesta de solucion de acuerdo con los sistemas y metodologias
paricipativas.

c) Apopyaran elseguimiento y proponer medidas de salucion a fin de destrabar confiiclos para el cormecto funcionamiento de los programas.
d) Efectuar seguimiento de documentos intemos de la SEREMI, cuando sea necesario.

&) Organizar reuniones en el contexto de los Programas Habilacionales, Gestién de Suelo y Plan de Emergencia Habitacional y labores
asignadas por su jefatura.

Actividades Realizadas

»  Realzarseguimiento a las asignaciones directas que vayan ingresanda: Organizacién y seguimiento de asignaciones mediante plania
Excel, verificando que se hayan dado respuestaa todas las solichadas a esta SEREMI, sistematizandoel numero de oficio y ordinaro,
nombre del beneficiario/proyecto y otras Informaciones relevantes (monto y subsidio). Se realizan consultan directas a la jefatua de
las personas a cargo de esta tarea para completar informacion faltante de asignaciones pendientes.

+  Seguimiento de convenios para remesas: Monitorea periddico de convenios mediante la revision del comeo electronico y
actualizaciones de informacién en la plataforma OFPA. Se considera lainformaciéndel Gltimo timestre, identificando motives de retraso
o rechazo, sumado al organismo responsable de la revisién.

»  Gestién de audiencias de lobby: Evaluacién y determinacin de solicitudes de audiencias dirigidas a la Seremi, decidiendo si se aceptan,
rechazan o encomiendan. Coordinacién con el asistente técnico y administradora institucianal, Participacian de audienclas aceptadas
y verificacién del cumplimiento de los compromisos asumidos.

+  Seguimiento de respuestas a autoridades: Revisién y validacién de boradores de respuestas institucionales, asegurando que
contengan la informacién pertinente. Comunicacian directa con Nivel Central para la oblencién del visto bueno.

«  Paricipacién en mesas de desalojo convocadas porla Delegacién Presidencial Regional: Representacion de la Seremien reuniones
tematicas sobre desalojo. Seguimiento de los acuerdos asumidos por este servicio.

. Apoya en actividades teritoriales: Participacion en actividades institucionales realizadas en distintos temitorios de la reglén, prestando
apoye legistico y operative segun necesidades.

« Elaboracién de minutas: Redaccién, aclualizacian y sislematizacién de minutas informativas dirigidas a autoridades regionakes y

nacionales.
«  Elaboracién de presentaciones: Orden de contenido, redaccidn, sistematizacién de informacién dirigida a autoridades reglonales y
nacionales.
Observaciones

Persona que visa el correcto desempefio de |la Asesoria prestada
Belén Paredes Canales
Secretaria Regional Ministerial

Firma Honorario

Fecha 21408-2025




