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Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion

Apoyar y gestionar las diversas actividades encomendadas por la jefatura.
Disponer de informacion completa, fidedigna y en forma oportuna relacionada con los procesos que se

desarrollan en el equipo donde se desempefie.
Realizar las tareas especificas que le encomiende la Jefatura presentando los analisis y propuestas

pertinentes.
Apoyar en la gestjén de procesos a todas las dreas del equipo basandose en las definiciones, normativas
y en las directricgs estratégicas del Ministerio. ,

Apoyar en el contyol del estado de las actividades comprometidas, para efector del cumplimiento de sus

verificadores.
Colaborar en la r(ZEboracién de Informes de Gestién Mensual, correspondiente a temas relacionados con

el Area de desempeiio

Apoyar en Informar nudos criticos que afecten el cumplimiento de las actividades y/o metas definidas y
proponer alternatjvas de solucién.

Apoyar en la revision del cumplimiento de los hitos asociados a indicadores de gestién del
Departamento.
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