Ministerio de
Vivienda y
Urbanismo

Gaobierno de Chile

Informe Mensual de Desempeno de Honorarios a Suma Alzada

Mes | SEPTIEMBRE//

| Afio 2024

Datos Personales
- Nombre y Apellidos

Monto Honorario | $673.612

Monto _.I-l.o_rwo.rcn.o B.ru1.c.>. .M.c.ansuol $781.000 | Mensual Liquido
Fecha Inicio Asesoria | 02/01/2024 Fersiiel Tenming 31/12/2024
| : Asesoria
N° Decreto (Ex.) 1 g e a Fecha Decreto (Ex.) '
y/o Resolucion (Ex.] | 2:59 ;./, . | y/o Resolucién (Ex.) _ 26/01/2024

| Agente Publico [

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion

| a) Redlizar las gestiones que corresponda para materializar contrataciones y/o desvinculaciones.
b) Atender requerimientos de certificados de antigledad, experiencia laboral u ofras materias
propias de la Unidad Gestién de Personas.
c) Apoyar en la actualizacién continua de informacion sujeta a registro TRA y RE en Contraloria
| General de la RepuUblica y los actos administrativos que correspondan.,
d] Confeccionar rescluciones, oficios, memordndum, relacionado con gestion de tiempo e
inasistencias vy el ingreso a la plataforma SARH.
Y en general, sin que la enumeracion anterior sea taxativa, realizar todas las actuaciones
necesarias para el corecto desempeno de las labores encomendadas por el/la Encargado/a
Unidad Gestién de Personas,
Actividades Realizadas

. Apoyo en las gestiones de materializacion de contrataciones y/o desvinculaciones del funcionariado
Atencién de funcionarios por requerimientos propios del drea, como solicitudes de certificados
Apoyo en confeccion de oficios, memordndum, resoluciones

| Confeccion planila de cometidos de funcionarios, para envio a contabilidad, junto con resoluciones respectivas para

; posterior pago.

| Revisar planilla de sueldo exacto, para posteriormente subir informacién a pagina de Contraloria General de la
| Republica

i Confeccién planilla Glosa ley de presupuestos 21.125

|
| Revision de asistencia funcionarios Serviu regional

Observaciones

Nombre | Marta Trivino Perez

.| Encargada (§) Unidad Gestién de Personas Serviu Los Lagos

Firma Funeionaric
—
sl | 23/09/2024



