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Fecha Inicio Asesoria N 02.01.2024 i‘ig?gﬁfrm'”o T 31.12.2024
N° Decreto (Ex.) / Fecha Decreto (Ex.) ™

y/o Resolucién (Ex.) \ 212/406/2024 // y/o Resolucion (Ex.) 91012024

Agente Publico No

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcién
a) Apoyar en la mantencion y preparacién de Base de Datos de diversos framites de la unidad,
tales como:
alzamiento de prohibiciones, prorogas y casos criticos de las diversas lineas de subsidios
habitacionales.
b) Apoyar en la creacién y mantencion de carpetas digitales de los antecedentes ingresados
\ diariamente.
c) Apoyar en el ingreso a planilla de solicitudes de prohibicién de alzamiento fundado. Estos
ingresos son a fravés de las distintas vias de acceso, presencial, Oficina de Partes, casilla
SERVIU, casilla Oficina.
\ d) Apoyar en el ingreso a planilla de solicitudes de permiso de uso y goce. Estos ingresos son a
través de las distintas vias de accese, presencial, Oficina de Partes, casilla SERVIU, casilla
Oficina.
€| Apoyar en el andlisis y preparacion de informes de gestion semanal y sobre materias
especificas.
Y en general, sin que la enumeracién anterior sea taxativa, realizar todas las actuaciones
necesarias para el correcto desempefo de las labores encomendadas por el/la Encargado/a
Seccién Control de Gestion.

Actividades Realizadas

Actividades Realizadas
Andlisis y elaboracion de informes y actualizacién de informacion (Bases de datos) Subdirecion Operaciones
Habitacionales.
Andilisis y actualizacion base de datos beneficiario Asignacion Directa sin aplicar.D.S. 49.
Reunidn de planificacion y coordinacion Casos en Condicones Especiales y Alfo Riesgo.
Apoyo en las acciones de coordinacion con equipos internos Serviu para evaluar el cumplimiento de metas del
sector
Actualizacion y mantencion base de datos subsidios Asignacion Directa sin aplicar D.S. 49.
Respaldo digital bases de datos.
Revisar planilla de ofertas de vivienda.
Reunion cartera vivienda
Reunién equipo, Casos en Condicones Especiales y Alto Riesgo.
Trabajo en terreno, entrega de inmueble: Vivienda Conjunto Huellas de Quilicura -Quilicura
Trabajo en terreno, enfrega de inmueble: Reasignacion viviendas Serviu Poblacion Parinacota - Quilicura
Reunion y presentacion avance Unidad Casos en Condicones Especiales y Alto Riesgo
Reunion de trabajo Movilidad de familias Villa Parinacota - Qulicura
Observaciones

Persona que visa el correcto desempefio de la Asesoria prestada

Nombre

Roberto Araya Andaur

Subdirector/a de Operaciones Habllqé!onules

P/ Firma Fungidnario
S / }

Lugar Santiago Fecha \ 30/08‘//2024




