Ministerio de
Vivienday
Urbanismo

Gobierno de Chile

Informe Final de las Actividades Realizadas
' Informe Mensual de Desempeiio de Honorarios a Suma Alzada

Mes Diciembre

ARO 2024

Datos Personales
Nombre y Apellidos

Claudia Elizabeth Villa Salinas

Monto Honorario

Monte Honorario Brute Mensual $ 1.750.000 Mensual Liquido $ ].'509'375
4 . Fecha Termino

Fecha Inicio Asesoria 02/01/2024 Asssona 31/12/2024

N° Decreto (Ex.) H Fecha Decreto (EX) | ~r s o

Yy/o Resolucion (Ex.) .] il WA _....y/oResolucion (Ex.) | il 9",2‘,’?‘?

Agente Publico Honoraric a suma alzada

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion
1.- Informe en materia de recursos
'« Enviar informacién de los recursos asignados en el mes respectivo al Departamento de
" Planificacién de la Division deTPoIf’ricc Habitacional.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo de envio de informacion.

2.- Informes de gestion, glosa y riesgos.

» Caracterizacion de los bengficiarios de AD cada tres meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic). Medio de

verificacion: Presentar copia c]'le correo enviado dentro de los 5 primeros dias hdbiles del mes

siguiente al cierre que envia k]ose o indicar donde se encuentra almacenada.

« Informe de riesgos con estado de avance en el registro de las visitas en la plataforma cada tres

meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic).

Medio de verificacion: Presentar copia de correo enviado dentro de los 7 primeros dias habiles

del mes siguiente respectivo, indicando estado de avance con porcentaje por region.

3.- Informes periodicos del Programa.

* Informe de resumen de pago mensual. A

Medio de verificacién: Presentar copia de correo con la informacién el dia 12 hdbil de cada mes.

» Base de datos de contratos activos mensual.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo por el que adjunta o indica la ruta de acceso a
- la informacién.

«» Actualizar consolidados de postulacion seleccion y vigencia cada vez que se finalice un proceso

de seleccion. ) { / ' |

Medio de verificacion: Presentar copia de correo por el que adjunta o indica la ruta de acceso a )

la informacién. | '

4 - Informes de procesos de pagoes.

« Realizar las revisiones de néminas del proceso de pago de subsidio mensual.

Medio de verificacion: Presentar informe de lo realizado con correos de respaldo

« Elaborar némina mensual de pagos que corresponda redlizar en los casos de duefos de

viviendas de fallecidos y otros similares, debidamente acreditados.

Medio de verificacién: Presentar copia correo que envia némina mensual.

5.- Informes de respuestas a requerimientos extraordinarios o0 excepcionales

Elaboracion de bases de datos para responder a requerimientos por ley de fransparencia o la

elaboracion de ofro tipo de bases requeridas para el Programa.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo con solicitud y respuesta adjunta o indica la ruta

de acceso a la informacion. ‘

6.- Informes de respuestas de rronsformccic’)n de datos en informacion Uil



Proponer estrategias rente a @
algun tipo de requerimiento de

Arriendo para Vivienda.
Medio de verificacion; Present

ruta de acceso a la informaci
7.- Informes sobre reguerimient
Vivienda, solicitados por la jefc

Medio de verificacion: Present
respuesta adjunta, o indicar la
|

Actividades Realizadas

o realizado con correos de res

istintos escenarios que se vayan dando {oférto y demanda o
> los SERVIU, etc.), que ayude al Programa de Subsidio de

ar copia de correo con solicitud y respuesta adjunta, o indicar la

n.

os estadisticos del Programa de Subsidio de Arriendo de

itura para situaciones especiales.

ar copia de correo por el que adjunta la informacion requerida y

ruta de acceso a la informacion. Medio de verificacion: Presentar informe de
paldo. h

1.- Informe en materia de recursos

Medio de verificacién: Present
Se realizaron los procesamient
correspondientes al mes de fe

Claudia Villa Salinas

ar copia de correo de envio de informacion.
os de todas las asignaciones directas regulares enviadas por las regiones
brero y se revisaron los recursos otorgados a esa fecha.

De:

Enviado ek
Para:

5 o

Asunto:

Datos adjuntos:

Hola Maria Angélica,
Adjunto Asignacion de

La ruta de los archivos

Claudia Villa Salinas

viernes, 6 de diciembre de 2024 15:55

Maria Angelica Ramirez Corvalan

Francisca Rojas Merino; Karen Rivera Campos; Andrea Morales Martinez
Recursas Asignados a Noviembre 2024 con Asignaciones Directas

2024 Contral FRM.xlsx; Asignacién Mensual para Planificacion_2024_a
Noviembre.xlsx

Recursos a Noviembre 2024.
es:

riendo\11 SEGUIMIENTO

WAtum\dph\Habita\Ad

Saludos,

Ao

Claudia Villa
Analista | Pr ma S
Dwisidn de Politica H

Ministerio de Viviend

5.

!

o

Nota: en anexo base de datos

2.- Informes de gestion, g
» Caracterizacion de los bene
Medio de verificacion: Present
siguiente al cierre que envia b

No corresponde a este Mes
 Informe de riesgos con estad
Jun/ Sept/ Dic).

Medio de verificacion: Presen
del mes siguiente respectivo, i

No corresponde a este Mes

baidio de Arriendo
pitacional
4y Urbanismo | Gobierno de Chile

]

losa y riesgos.

ficiarios de AD cada tres meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic).

ar copia de correo enviado dentro de los 5 primeros dias hdbiles del mes
ase o indicar donde se encuentra almacenada.

jo de avance en el registro de las visitas en la plataforma cada tres meses (Mar/

tar copia de correo enviado dentro de los 7 primeros dias hdabiles
ndicando estado de avance con porcentaje por region.




3.- Informes periodicos del Programa.

 Informe de resumen de pago mensual.

Medio de verificacion: Presentar copia de correo con la informacion el dia 12 hébil de cada mes.
Nota: en anexo base de dq’ros[]

* Base de datos de contratos

Claudia Villa Salin

De:
Enviado ek
Para:

CC:
Asunto:

Hola Fran,
Adjunto Resumen de Pag

La Ruta de acceso es:

Claudia Villa Salinas

lunes, 16 de diciembre de 2024 1524

Francisca Rojas Merino

Karen Rivera Campos; Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Resumen de Pagos - Diciembre 2024

os del Mes de Diciembre 2024.

\\Atumidph\Habita\Arriendo\03_PAGOS\2024\Resumen de Pagos

Saludos,

-

Claudia Villa S,
Analista | Programa Subs

wio de Arriendo

Division de Politica Habifacional
Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

activos mensual.

Medio de verificacion; Presentar copia de correo por el que adjunta o indica la ruta de acceso a la

informacion.

Nota: en anexo base de datos

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado ek miércoles, 18 de diciembre de 2024 8:08

Para: Francisca Rojas Merino y

CC: Karen Rivera Campos; Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Contratos Activos Mensuales

Haola Fran,

Adjunto Link de los Contratos Activos Mensuales correspondientes al mes de Noviembre 2024

Link:

\\wof-share\Programg subsidio de arriendeS\03-Aplicacion\2024

Saludos

Ao

ClaudiaVilla 5.

Analista | Programa Qubsidio de Arriendo

Divisian de Politica Hpbitacional

Ministerio de Vivienfla y Urbanismo | Gobierno de Chile




« Actudlizar consolidados de postulacion seleccion y vigencia cada vez que se finalice un proceso de

seleccion.
Medio de venﬁcomon Presentar copia de correo por el que adjunta o indica la ruta de acceso ala

informacion.

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado ek martes, 17 de diciembre de 2024 17:15

Para: Francisca Rojas Merino

CcC: ' Karen Rivera Campos Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Consolidado Seleccion y Postulacién

Hola Fran,

Ya se encuentran dispanibles en |a siguiente ruta los consolidados de postulaciony seleccion del programa:
\\Atum\dph\Habita\Arriendo\00_CONSOLIDADO

Para este perlodo se agtualizaron las bases incorporando fa seleccion de Personas Mayores y Personas con
Discapacidad.

Saludos,

NP

Claudia Villa S.
Ariglista | Pregrama Supsidio de Arriendo

Divisién de Politica Halitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno de Chile

Nota: en anexo base de datos

4.- Informes de procesos de pagos.
* Realizar las revisiones de nominas del proceso de pago de subsidio mensual.
Medio de verificacion: Presentar informe de lo redlizado con correos de respaldo

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado ek miércoles, 18 de diciembre de 2024 8:08

Para: Francisca Rojas Menno

cc: Karen Rivera Campos: Marfa Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Iinformes de Proceso de Pagos - Diciembre 2024 - Némina Rechazados ‘
Datos adjuntos: 12_Nomina Rechazados_Diciembre24.xdsx ‘

Hola Francisca,

Revisadas las néminas del proceso de pago de subsidio mensual correspondientes al mes de Diclembre 2024, se ha
realizado fa elaboragion de la nomina mensual de pagos Rechazados.

Se adjunta némina.

Saludos,

\

Claudia th s.
A bist ma Bubsidio de Armiendo

Dinasion d olitica fabitacional

Ministerio de Viviepda y Urbanismo | Gobiemo de Chile

Nota: en anexo base de datos




» Elaborar némina mensual de pagos gue corresponda realizar en los casos de duenos de
viviendas de fallecidos y ofros similares, debidamente acreditados. _
Medio de verificacion: Presentar copia correo que envia némina mensual.

Claudia Villa Salinas i

De: Clauda Villa Salinas

Enviado ek miércoles, 18 de diciembre de 2024 8:08

Para: Francisca Rojas Menino

cC: Karen Rivera Campos Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asunto: Informes de Proceso de Pagos - Fallecidos

Datos adjuntos: 12.- Pago Fallecidos_Diciembrexlsc

Hola Francisca,

Revisadas las néminas{del proceso de pago de subsidio mensual, se ha realizado |a efaboracién de la némina
mensual de pagos que corresponde a los casos de duefios de viviendas de fallecidos y otros similares.

Se adjunta némina.

Saludos,

A )

Claudia Villa S.
Analista | Programa S Eelcjm de Asriando
Divisidn de Politica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gebierna de Chile

Nota: en anexo base de dato

5.- Informes de respuestas a requerimientos extraordinarios o excepcionales 1
Elaboracion de bases de datos para responder a requerimientos por ley de transparencia o la i
elaboracion de ofro tipo de bases requeridas para el Programa. ‘
Medio de verificacion: Presentar copia de correo con solicitud y respuesta odjun’ro oindica la ruta de acceso

a la informacion. ‘
APOO1T0006099
Claudia Villa Salinas ‘
|
De: Claudia villa Salinas |
Enviado ek . lunes, 2 de diciembre de 2024 16:28 |
Para: Andrea Morales Martinez ‘
ccC: Maria Angelica Ramirez Corvalan; Francisca Rojas Menino |
Asunto: RE: Derivacion intema de solicitud de informacion AP001T0006099 a DS52 |
Datos adjuntas: i Respuesta Transparencia_AP001T00056089 x5t ‘
Hola Andrea,
Adjunto lo solititada. Il
La unica variaT_a que no tenemos es "Numero de postulaciones anteriores”
La Ruta de a-:Iso al archivo es: I
f3kt 7 \\Atum\dph\Habita\Arriendo\paraCVILLA\ Transparencia ‘
Saludos,
Claudia Villa S

Analista | Programa Subsidio de Arriendo Division de Politica Habitacional Ministerio de Vivienda y Urbanismo |
Gobierno de Chile

-——Mensaje ofiginal——-

De: Andrea Mérales Martinez <amoralesm@minvu.cl> Enviado el: lunes, 2 de diciembre de 2024 13:07
Para: Claudia Yilla Salinas <cvilla@minwvu.cl; Francisca Rojas Merino <frojasm@minvu.ci>
CC: Maria Angelica Ramirez Corvalan <mramirez@minvu.ci>

Asunto: RV: Dérivacién interna de solicitud de informacion APO01TO006099 a DS52

Hola Claudia,




\

APO01T0006116

Claudia Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviado ek martes, 17 de dicdembre de 2024 19:14

Para: Andrea Morales Martinez 1

EC: Maria Angelica Ramirez Corvalan

Asunto: RE: Derivacion intema de solicitud de informacion AP001TO006116 a D552
Hola Andrea,

Adjunto link de Respuesta a Transparencia:
\\Atum\dph\Hab#ta\Arriendo\paraCVILLA\Transparencia
El archivo es muy pesado para enviario por carrea.

Se debe precisar: }
1.-Toda lain cian tiene corte 30 de noviembre 2024.

2.- Respecto a la Comuna de Postulacion: en el archivo de postulaciones la comuna que lee el sistema es ladel RSH
que a veces no coincide con la declaracion que estd haclendo la persanaal momento de postular,

3.- Los llamados de Clase Media: solo existe un llamada Especial Sectores Medios en el afio 2019

4.- No se cuenta aen ta informacian del punto 5

Saludos,

Claudia Villa 8.
Analista | Programa Subsidio de Arriendo Division de Politica Habitacional Ministerio de Vivienda yUrbanismo |
Gobierno de Chile

-——Maeansaje origihal—

De: Andrea Morales Martinez <amoralesm@minvu.cl> Enviado el: martes, 3 de diciembre de 2024 16:08
Para: Claudia Villa Salinas <cvilla@minwu.ci>

CC: Maria Angelica Ramirez Corvalan <mramirez@minwu.cl>

Asunto: RV: Deriv?cidn interna de solicitud de informacion APO01T0006116 a DS52

AP025T0001518_Seremi RM
Claudia Villa Salinas

De: - Claudia Villa Salinas

Enviado el martes, 17 de diciembre de 2024 1520

Para: Mana Angelica Ramirez Corvalan

Asunto: RE: SOLICITUD DE INFORMACION AP025T0001518

Datos adjuntos: Respuesta Transparencia_AP025T00015718_Seremi RMuxlsx

Hola Maria Angélica,
Adjunto lo solicitado.
Se debe precisar:

1.- Solo se cuenta con ingresos como grupo familiar.

2.- Se consideran todas I3s regiones.

Saludos,

Claudia Villa 5.
Analista | Programa Subdidio de Arriendo

Division de Folitica Habitacional

Ministerio de Vivienda y Urbanismo | Gobierno dé Chile

De: Maria Angelica Ramifez Corvalan <mramirez@minvu.cl>
Enviado ek miércoles, 11 de diciembre de 2024 10:34

Para: Claudia Villa Salinas <cvilla@minwvu.cl>

Asunto: RV: SOLICITUD DE INFORMACION AP025T0D01518




6.- Informes de respuestas de transformacion de datos en informacion otil
Proponer estrategias frente a distintos escenarios que se vayan dando (oferta y demanda o
algun tipo de requerimiento de los SERVIU, efc.), que ayude al Programa de Subsidio de
Arriendo para Vivienda.
Medio de verificacion: Presentar copia de correo con solicitud y respuesta adjunta, o indicar la
ruta de acceso a la informaciaén. :

SELECCION del Liamado Espedial de Personas Mayores y con Discapacidad 2024 con Contacto

Claudia Villa Salinas

De: Claudia villa Salinas

Enviado ek lunes; 2 de diciembre de 2024 16:00

Para: Andrea Morzales Martin ez

cC: Maria Angelica Ramirez Corvalan

Asunto: RE: SELECCION del Liamado Especial de Personas Mayores y con Discapacidad 2024
Datos adjuntes: Seleccion PM y PcD_2024_con Contactoxdsx

Hola Andrea

Adjunte lo slicitado.
La Ruta de agceso es:

\\Aium‘.\dph Habha\Aniendo\ozvSELECCION\Z{J'ZA Sefeccionas\04 Pessonas Mayores y Personas con Discapacidad
2024

Saludos,

Claudia Vilig $.
Ans & Subsuio de-Amriendo

abiacional

e Vivienda y Urbanismo | Gobiemo de Chile

De: Andrea Morales Martinez <amoralesm@minvu.cl>

Enviado ek: tiercoles, 27 de noviembre de 2024 17:13

Para: Ciaudia Villa Salinas covllla@minvu.cl>

CC: Maria Angelica Ramirez Corvalan <mramirez@minwvu.cl>

Asunto: RV: BELECCION del Liamado Especial de Personas Mayores y con Discapacidad 2024

Claudia,

‘Nos estan pifliendo la seleccién del Llamado Espedal para PMy PcD 2024 con los datos de contacto.

Avance adulto mayor para PEH - cierre noviembre 2024

Claudia Villa Salinas =

|
|
|
De: Claudia Vvilla Salinas ! ‘

Enviado ek viernes, 6 de diciembre de 2024 12:17

Para: Andrea Ubal Espinoza

CC: Maria Angelica Ramirez Corvalan; Francisca Rojas Mering; Karen Rivera Campos;
Andrea Morales Martinez

Asunto: RE: Avance adultc mayor para PEH - cierre noviembre 2024

Estimada Andrea,

La Infarmacion setencuentra actualizada en carpeta \\wpf-share\Programa_subsidio_de arriendo$\07_PEH, en
carpeta Noviembfe 24,

Saludos, ~

e
Claudia Villa §.
Analista | Programpa Subsidio de Arigndo

Divisidn de Politiga Habitacional
Ministerio de Viyienda y Urbanismo | Gobiemo de Chile

De: Maria Angeli¢a Ramirez Corvalan <mramirez@minvu.ci>
Enviado ek viernes, 29 de noviembre de 2024 16:06

Para: Claudia Villa Salinas <cvilla@minwu.cl>

Asunto: RV: Avarice adulto mayor para PEH - cierre noviembre 2024




7.- Informes sobre requerimientos estadisticos del Programa de Subsidio de Arriendo de
Vivienda, solicitados por la jefatura para situaciones especiales. \

Medio de verificacion: Presentar copia de correo por el que adjunta la informacion requerida y J

respuesta adjunta, o indicar lajruta de acceso a la informacion. Medio de verificacion: Presentar informe de lo
realizado con correos de respaldo. - ‘

Solicitud informacion edificio San Pedro

Claudla Villa Salinas

De: Claudia Villa Salinas

Enviadé ek martes, 17 de diciembre de 2024 19:49

Para: Carclina Aguita Carvajal

eC: Maria Angelica Ramirez Corvalan; Andrea Morales Martinez
Asuntor RE: Sohatud informaadn edifiao San Pedro

Datos adjuntos: Copia de Resumen pago AP)_biobio (002)_a Diciembrexlst
Hala Carolina,

Adjuntg base de datos con la actuaiizacion dal pago a diciembre.

Analizatlo el Qlick View para las nuevos contratos activados durante el mes de noviembre, no s& encantraron
registras, por o que |a base anterior se mantiene constante.

Saludos,

C laudi

ibaidio de Amenda
i) o } silaciona
o de Vivienda y Ut benismo | Gobletmo de Chile

De: Cafolina Aguila Carvajal <caguilac@minwu.cl>

Enviadb ek lunes, 2 de diciembre de 2024 11:51

Para: Andrea Morales Martinez <camoralesm@minvu.cl>

CC: Clatidia Villa Salinas <ovilla@minvu.cl>; Maria Angelica Ramirez Corvalan <mramirez@minvu.ci>
Asuntd: RV: Solicitud Informacion edificio San Pedro

Estima ?a Andraa,

De acuprdo a lo conversado, estas serias |as bases de datos historicas de todos los pagos y contratas, que
necesitamos para elaborar fa presentacion al Ministro,

Saludof Cardiales,

Carolirg Aguila,

Observaciones

Mes de diciembre 2024

Persona“qu'e'vlls'd'él conecio desempenio de la Asesoria prestada
Nombre Jaime Riguelme Bravo

Cargo JEFE SUBROGANTE DEPARTAMENTO GESTION HABITACIONAL /"

/m FunL lonario

Fecha

18/12/2024

/




Ministerio de
Vivlenda y
Urbanismo

Gobietna de Chite

Informe Final de las Actividades Realizadas

1.- Informe en materia de recursos ‘
Se realizaron los procesamientos de todas las asignaciones directas regulares enviadas por las reglones correspondientes
al mes de febrero y se revisaron los recursos otorgados a esa fecha. ‘

Actividad realizada. ‘

2.- Informes de gestion, glosa y lfiesgos. \
e Caracterizacion de los beneficiarios de AD cada tres meses (Mar/ Jun/ Sept/ Dic). ‘
Esta actividad no corresponde para el mes en curso.

= Informe de riesgos con estado de avance en el registro de las wsntas en la plataforma cada tres meses (Mar/ Jun/ Sept/
Dic). \
Esta actividad no corresponde para el mes en curso. }
|
3.- Informes periddicos del Programa.

e Informe de resumen de pago mensual.

Se realizaron los procesamientos de los pagos efectuados. w
Actividad realizada. T

» Base de datos de contratos activos mensual. |
Se realizaron los procesamientos de los contratos activos mensual.
Actividad realizada. \

e Actualizar consolidados de postulacion seleccion y vigencia cada vez que se finalice un proceso de seleccion.
Se realizaron los procesamientos de los consolidados.
Actividad realizada.

.- Informes de procesos de pagos.
o Reallzar las revisiones de nomu?as del proceso de pago de subsidio mensual.
Se realizaron los procesamientos de las nominas. ‘
Actividad realizada. ‘

|
s Elaborar nomina mensual de pagos que corresponda realizar en los casos de duefios de viviendas de fallecidos y otros
similares, debidamente acreditados. ' ;
Se realizaron los procesamientos de los pagos. }
Actlwdad realizada. : ‘

|

|

5.- Informes de respuestas a requerimientos extraordinarios o excepcionales ‘
Elaboracion de bases de datos p ra responder a requerimientos por ley de transparencia o la ‘
elaboracion de otro tipo de base requeridas para el Programa. \
Actividad realizada. i

.- Informes de respuestas de transformacién de datos en informacion (il
Proponer estrategias frente a dis| tintos escenarios que se vayan dando (oferta y demanda o algun tipo de requer|m|ento
de los SERVIU, etc.), que ayude al Programa de Subsidio de Arriendo para Vivienda. ‘
Actividad realizada. ‘

|
7.- Informes sobre requerimientos estadisticos del Programa de Subsidio de Arriendo de Vivienda, solicitados po;r la
jefatura para situaciones especiales. '
Requerimiento Postulacién versus Aplicacion s \
Actividad realizada.



