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‘Agente Plblico

Asesoria 0 T'rabaié Eﬁéﬁhﬁéndado, Descripcion

a) Apoyar en la ejecucion del levantamiento de los requerimientos y necesidades funcionales relacionadas a las
divisiones técnicas.
b) Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo relacionados a metas institucionales.
c) Colaborar con el seguimiento, desarrollo de informacién de gestién y revisién de transacciones en funcién de
las etiquetas asociadas a los tramites, con el objeto de ir evaluando el avance,
d) Participar en las reuniones de coordinacion del equipo y en todas aquellas relacionadas con las funciones del
cargo.
e) Apoyar en la implantacion de automatizaciones relacionadas con las metas institucionales y correccién de
sistemas.
f) Apoyar en la realizacion de certificaciones de calidad a productos desarrollados.
1g) Apoyar en la preparacién de material relacionados a difusion de procedimientos, capacitaciones y mejoras en
los procesos.
‘Actividades Realizadas
- Apoyo a la Gestion de la Demanda.
L Revision e ingreso de las fichas de Gestién de la Demanda recibidas.
»  Seguimiento a la gestion de proyectos.
“  Atencion a los Servicios de PMO con planes de trabajo.
- Documentar labor semanal de PMO (Adherencia Metodoldgica).
“  Elaborar documentacion de apoyo al proceso.
%  Desarrollo de reuniones de capacitacion.
- Uso del periodo legal de vacaciones 2024,
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