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Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcién
a) Mantener constantemente informado al SEREMI sobre el
requerimientos a nivel Seremi.

b) Coordinar las acciones entre los distintos departamentos de esta SEREMI en materias fransversales,
regionales y de funcionamiento interno.

c) Atender por instruccién del Seremi, las solicitudes de los sefiores senadores, diputados, gobernador
provinciales, alcaldes y concejales, proponiendo altermnativas de solucion a los problemas planteqdosﬁor
dichas autoridades.

d) Atender publico intemo y externo, derivado por las diferentes instancias y departamentos.

e) Acompanar al SEREMI a las actividades propias de su cargo.

f) Supervisar y coordinar las acciones comunicacionales que emanan del SEREMI.

g) Agendar y coordinar las distintas reuniones del SEREMI, tanto a nivel interno como a nivel externo

desarrollo de temas criticos y la eveolucion ¢

Actividades Realizadas

- Elaboracién de minutas e informes periddicos de temas contingentes, seguimiento de proyectos,
planificaciones y metas establecidas por el Minvu en la regién

- Planificacién mensual de actividades del organismo

- Coordinacién inter-departamental de la Seremi para elaboracion de respuestas, coordinacién de
actividades en terreno, hitos comunicacionales, entre otros /

- Atender solicitudes de parlamentarios de la republica, revision de audiencias lobby, coordin Jciéﬁ
de agenda y planificaciéon de actividades con municipios, otras seremis y el Gobierno Region -

/

- Participacién en reuniones de trabajo y atencién a solicitudes ciudadanas X
- Coordinacién con el equipo de Comunicaciones de la Seremi, para actividades de cardcter interno
y externo

- Coordinacién de actividades de seguimiento a proyectos

- Planificacién y seguimiento de actividades asociadas al Plan de Emergencia Habita¢ional
desarrollado por el Minvu

- Acompafiar actividades propias de la Secretaria Regional Ministerial en la region

Observaciones

No hay
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