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Agente Publico

Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion
a) Seguimiento de obras de proyectos del Departamento de Condominios y Atencion al Déficit Cualitativo, en
especial los Centros Comunitarios de Cuidado del Plan de Emergencia Habitacional,
b) Elaboracién de reportes y minutas asociadas a la ejecucion de proyectos del Departamento de Condominios
y Atencion al Déficit Cualitativo, en especial los Centros Comunitarios de Cuidado del Plan de Emergencia
Habitacional.
c) Apoyar en el control de gestién y planificacion del Departamento de Condominios y Atencion al Déficit
Cualitativo.
d) Apoyar en la gestion de georeferenciacion de subsidios del Programa de Mejoramiento de Viviendas y
Barrios del Departamento de Condominios y Atencién al Déficit Cualitativo.
Actividades Realizadas
- Elaboracion diaria de la reporteria documental de firmas de resoluciones, oficios y circulares en tramite del Programa de
Mejoramiento de Viviendas y Barrios, correspondiente al mes de enero de 2025,
-  Elaboracion diaria de la reporteria documental relacionada con la firma de resoluciones, oficics y circulares en tramite del Programa
de Habitabilidad Rural, correspondiente al mes de enero de 2025.
- Derivacién y seguimiento de solicitudes en CRM de los Programas de Habitabilidad Rural y de Mejoramiento de Viviendas y Barrios.
- Registro y seguimiento de documentos en tramite del DCADC.
- Asignacion de nimeros internos a analistas del Programa de Habitabilidad Rural y Mejoramiento de Viviendas y Barrios.
- Elaboracion de la reporteria mensual de documentos pendientes de respuesta a solicitudes regionales desde el DCADC.
-  Elaboracién de registro para el seguimiento de Obras a DITEC, acorde al Programa de Mejoramiento de Viviendas y Barrios con
cierre al mes de diciembre 2024
-  Elaboracion de registro para el seguimiento de Obras a DITEC, acorde al Programa de Habitabilidad Rural con cierre al mes de
diciembre 2024.
- Seguimiento y reporteria de documentos que se encuentran pendientes de respuesta de parte de DITEC.
- Actualizacién de modificaciones en el Calendario de llamados acorde al Programa de Mejoramiente de Viviendas y Barrios.
- Actualizacion de modificaciones en el calendario de llamados acorde al Programa de Habitabilidad Rural.
- Creacién de Calendario de llamados 2025, para su correcto seguimiento y monitoreo,
- Envio del registro y asociaciones de documentos pendientes de respuesta relacionados con asignaciones directas al Programa de
Habitabilidad Rural.
- Control y seguimiente de solicitudes de eliminacién de SIGEDOC.
- Actualizacion de protocolo de tramitaciones del DCADC.
- Apoyo en la derivacién de documentos mediante la plataforma de la Oficina de Partes.
- Colaborar en la implementacion de hacer seguimiento de actos administrativos habitacionales con inteligencia artificial.
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