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H "‘ ! / 4
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N° Decreto (Ex.) 130 ¥ Fecha Decreto (Ex.) y/o 25/01/2024

y/o Resolucion (Ex.) / Resolucién (Ex.) i

Agente Publico No /
Asesoria o Trabajo Encomendado, Descripcion

a) Ingresar informacion de soporte en el sistema Rukan.

b) Apoyar en resolucion de problemas durante el proceso de Postulacién.

c) Colaborar en la validacion de néminas de postulantes e impresion de Certificados de Subsidios.

e) Colaborar en la reportabilidad de resultados de procesos de postulacion a las Entidades Patrocinantes,
Departamentos y al Area de Estudios y Control de Gestidn.

f) Apoyar en la evaluacion y estudio de antecedentes de las solicitudes de Apelacién a los procesos de
seleccion.

g) Apoyar en la evaluacion en los antecedentes de las solicitudes de Reemplazos, Sustitutos y Reemisiones
de

certificados de subsidio y emisidn de la respectiva resolucién.

h) Apoyar en la evaluacion de antecedentes de las solicitudes de Prorrogas.

i) Atencién presencial de Entidades Patrocinantes, en relacion a solicitudes de informacion y procesos de
postulacion de

los proyectos.

j) Apoyar en la evaluacién de antecedentes administrativos para asignaciones directas y confeccién de oficio
correspondiente.

k) Colaborar en el ingreso de asignaciones directas en el Sistema Rukan y emision de certificado.

I) Apoyar en la entrega de informacion a su jefatura cualquier vulnerabilidad que detecte en cuanto a
cumplimiento de las

politicas y procedimientos de seguridad de informacién, o incidentes de seguridad de la informacién.

m) Colaborar en la revision completa de los datos de postulacién para la etapa de seleccién de beneficiarios.

Actividades Realizadas

Ingresé informacion en el sistema Rukan, y Umbral relativa a revisién de proyectos CNT y CSP del Programa DSN®°49
Resolvi numerosos problemas durante el proceso de revisidn administrativa de los proyectos CNT y CSP del DSN49.
Se validaron las nominas de postulantes CNT y CSP, corrigiendo las observaciones administrativas.

Se derivaron digitalmente los Certificados de Subsidios, de acuerdo a procedimiento COVID

Mediante base de control de gestion de elaboracién propia, se enviaron reportes de resultados de procesos de
postulacion a las Entidades Patrocinantes, Delegaciones y al Area de Estudios y Control de Gestion.

Se confeccionaron Resoluciones de Modificaciones de némina de beneficiarios de proyectos CNT y CSP fallecidos con
sustituto habil

Se confeccionaron Resoluciones de Asignaciones Directas
Por contingencia sanitaria las prérrogas se generaron de forma automatica
Se atendieron a Entidades Patrocinantes otorgandole informacion y asesoria.
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